A Pécsi Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar

Kreditatviteli Bizottsaganak iligyrendje

A TVSZ (A Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak 5. szamu
mell¢klete A Pécsi Tudomanyegyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata) 9. § (6)
bekezdésében foglalt felhatalmazasra tekintettel az Allam- és Jogtudoméanyi Kar Kari
Kreditatviteli Bizottsdgdnak (tovabbiakban: KAB) iigyrendje a kovetkezék szerint keriil
megallapitasra.

A kérelmek benytijtasanak rendje

1. § (1) A KAB — a kari Tanulmanyi Osztéllyal (tovabbiakban: TO) egyiittmiikddésben —
torekszik a KAB iigyek, kérelmek és dontések elektronizalasara, ezéltal a KAB igyintézés és
ugymenet egyszerlsitésére €s gyorsitasara (pl.: e-mailen benytjthato kérelmek, elektronikus
dontéshozatali eljaras, Teams-en tartott KAB iilés).

(2) A KAB-ot érint6 hallgatoi kérelmek elektronikus titon (e-mailen) a hallgatd tanulmanyi
iigyintéz6jének e-mail cimére benytjthatok, de érdemben csak abban az esetben keriilnek
elbiralasra, ha azt a hallgat6 a Tanulmanyi Rendszerben (tovabbiakban: TR) szerepld e-mail
cimérdl kiildi és az e-mailben vagy annak mellékletében feltiinteti a nevét és a TR azonositojat
(Neptun-kod vagy EHA-kod).

(3) A kérelmet benyjto hallgaté e-mail cimét, valamint a név és a TR azonosito feltiintetését a
hallgaté tanulmanyi iigyintézéje ellendrzi és e-mailen jelzi az érintett hallgatonak és a KAB
elndkének, ha az e-mail cim eltér a TR-ben szerepld e-mail cimtdl, valamint e-mailen jelzi a
hallgatonak, ha a kérelem érdemi elbirdldsahoz neve vagy TR azonositoja feltlintetésének
poétlasa sziikséges.

(4) A TR-ben szerepld e-mail cimtdl eltérd e-mail cimrdl, vagy a hallgatd nevének feltiintetése
nélkiil, vagy a hallgaté TR azonositdjanak feltiintetése nélkiil kiildott kérelmek érdemi elbiralas
nélkil elutasitasra keriilnek.

2. § (1) A hidnyos, rosszul kitoltott vagy valotlan tartalmu kérelmek érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra keriilnek, ide nem értve a TVSZ 1. szama melléklet 1. § (2) bekezdése szerinti
kérelmeket.

(2) A hianyos kérelem vagy a kérelem hidnyos része (pl.: egy-egy targy hiteles / hitelesitett
tematikajanak hidnya) érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil és a hallgaté a kovetkez6
kérelmezési idészakban 1j kérelmet nyajthat be.



KAB iilés és hatarozathozatal

3. § A KAB dontéseit szakonkénti (sziikség esetén munkarend szerinti) albizottsdgokban hozza
meg. Az albizottsag legalabb 4 fobdl all, az albizottsagban az oktatdi és hallgatoi tagok aranya
a TVSZ 9. § (2) bekezdése szerint alakul, az albizottsag elnoke a KAB elndk.

4. § (1) A KAB iiléseinek, dontéseinek és hatarozatainak el8készitésében részt vesz a TO.
(2) A TO a tantargyfelvételi id6szak utols6 napjat koveté 2 munkanapon beliil:

a) atadja a kérelmeket a KAB elnokének (a pontos datumot egyeztetve, szak szerint névsorba
rendezve és az érintett hallgatokrol névsor szerinti jegyzéket készitve) és

b) 4tadja a KAB részére, azon differencialt és szabadon valaszthaté targyak jegyzékét, amelyek
az adott képzéseken és munkarendeken meghirdetésre keriiltek és el is indultak.

(3) A TO a kérelmek benyujtasara rendelkezésre 4llo hataridé lezarultat kovets KAB iilésig
feldolgozza az ekvivalencia kérelmeket a vonatkozo ekvivalencia tablazatok alapjan, melyeket
a KAB hagy jova.

5. § (1) A KAB a kérelemnek a KAB-hoz beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil iilést tart.

(2) A KAB iilésérsl szolo értesitést (meghivot) a KAB elndke kiildi ki e-mailen a KAB
tagoknak.

(3) A KAB iilés tarthato (részben vagy teljesen) online, elektronikus Gton (infokommunikécios
eszkoz igénybevételével, pl.: Teams).

(4) Az ligymenet gyorsitasa érdekében KAB dontés (hatarozat, allasfoglals stb.) hozhat6
elektronikus déntéshozatali eljarassal, a KAB tagok altal a hivatalos egyetemi e-mail cimiikr6l
(hallgatéi KAB tagok esetén arr6l az e-mail cimrél, amelyre az utols6 KAB iilésrdl sz6lo
értesités (meghivo) kikiildésre keriilt) kiildott e-mailek tartalmanak a KAB elnok altali
Osszevetésével és a tobbségi allaspont alapjan kialakult KAB dontésnek a KAB elnok altal a
KAB tagoknak e-mailen valé megkiildésével (pl.: adott ligyben szavazas vagy allasfoglalas).

(5) A KAB iilés akkor hatarozatképes, ha azon a KAB tagjainak legalabb a fele jelen van,
tekintet nélkiil az oktatoi és hallgatoi jelenléti aranyra.

(6) A KAB iilésén a KAB tagjait — akadalyoztatasuk, tavollétik esetén — az altaluk felkért
személy (oktatd vagy hallgatd) szavazati joggal helyettesitheti. A tavollévé KAB tagnak a KAB
iilése elbtt e-mailen sziikséges jeleznie a KAB elnokének a tavollét tényét és az 6t szavazati
joggal helyettesité KAB tag nevét.

6. § (1) A kérelmet és a jogi helyzetet a KAB elndke altal kijelolt oktatoi KAB tag vagy a KAB
elndk (tovabbiakban egyiitt: eléterjesztd) ismerteti roviden, szoban a KAB iilésén.



(2) Az elséfokt eljaras soran az el6terjesztd allapitja meg a kérelemmel érintett targy(ak) esetén
a vonatkozo tematikak Osszevetésével, a vonatkozo szabalyozisnak megfeleléen a korabban
teljesitett targy(ak) elismerhetdségét vagy elutasitdsanak indokoltsagat €s tesz erre vonatkozoan
javaslatot a KAB-nak.

7. § A KAB hatirozatait nyilt szavazassal, egyszerii szotobbséggel hozza. Szavazategyenl8ség
esetén az a javaslat vagy allaspont valik hatarozatta, amelyhez a bizottsag elndke csatlakozott.

8. § (1) A KAB elséfokt hatarozatit a kérelmet eléterjesztd foglalja irasba legkésébb a KAB
iilését kovetdé munkanapon és az irasba foglaldo neve az érintett hatarozaton készitoként
feltiintetésre keriil (készitette:).

(2) A hatarozatot a készit feltdlti a SharePoint-on 1évé AJTK Kreditatviteli Bizottsag elnevezésii
koz6s KAB meghajtora. Ha a készité nem a KAB elnok, akkor a hatarozatot kinyomtatva atadja
a KAB elngkének aldirasra és pecsételésre legkésdbb a KAB iilését kévetd munkanapon.

(3) A hatarozatot a TO juttatja el az érintetteknek elektronikus tton, a Neptun rendszerbe
feltdltve (a vendéghallgatoknak postai witon is kikiildve). Ha a KAB dontését irasban kell
kozolni a hallgatoval, akkor azt a TO a KAB hatarozat megirasatél szamitott 5 munkanapon
beliil teszi meg.

9. § (1) A KAB iilésérél emlékeztetSt készit a KAB elnoke.

(2) Az emlékeztetdnek a kérelmezOk neve mellett csak a KAB dontését (elutasitas, elfogadas,
részleges) kell tartalmaznia, az adott kérelmeket elSterjeszté oktatdi KAB tagok altal e-mailen
a KAB elnokének kiildott tablazatok alapul vételével.

(3) Az emlékeztet6t a KAB elndke és hitelesitéként az iilésen részt vett egy KAB tag is aldirja.

10. § A KAB-hoz tartozd egyéb iigytipusokban (pl.: zarévizsga hosszabbitasi kérelem,
vendéghallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos kérelem) mivel a kérelmek leadasa altaldban
folyamatos, az ligymenet gyorsitasa érdekében:

a) elfogadhatok az elektronikusan (szkennelve és vagy e-mailen) kiildott kérelmek,

b) a TO el6késziti a KAB dontés meghozatalat (pl.: feltiinteti vagy megerdsiti a kérelmen a
szakot, az abszolutorium és jogviszony vége datumot, a lakcimet) és

c) a hallgat6 kérelmének helyt adé hatarozatot a KAB elndke jogosult — a KAB nevében eljarva
— egyszemélyben meghozni (KAB iilés 6sszehivasa és testiileti dontés nélkiil), az elutasito
dontés (hatérozat) esetén (albizottsagi) KAB iilés sziikséges.



Jogorvoslati eljaras

11. § (1) A jogorvoslati kérelmek el6terjeszthetok a TO altali kozléstdl szamitott 15 napon
beliil, a Masodfokt Tanulményi Bizottsaghoz cimezve, a TO-nak — az {igymenet gyorsitasa
érdekében — akar elektronikusan (szkennelve és vagy e-mailen kiildve) benyujtva.

(2) Tekintettel arra, hogy a TVSZ 12. § (5) bekezdése szerint a jogorvoslati kérelmet
haladéktalanul, de legkésébb 8 napon belill tovabbitani kell a Masodfoka Tanulmanyi
Bizottsdghoz, a beérkezett jogorvoslati kérelmet (csatolmanyait és mellékleteit is) a TO
haladéktalanul, de legkésObb a beérkezést kdveté munkanapon tovabbitja elektronikusan a
KAB-nak (a KAB elndk e-mail cimére).

(3) A hataridén tal benytjtott jogorvoslati kérelmet — mint elkésett kérelmet — a KAB érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitja, legkésébb a jogorvoslati kérelem KAB-hoz beérkezésétdl szamitott
8 munkanapon beliil. A hatarozatot a TO juttatja el a hallgatonak a hatarozat irasba foglalasat
koveté 8 munkanapon beliil.

(4) A KAB a megtamadott dontést — a feltételek fennallasa esetén — a jogorvoslati kérelemben
foglaltaknak megfelelden kijavitja, kiegésziti, modositja vagy visszavonja, a jogorvoslati
kérelem KAB-hoz beérkezésétdl szamitott 8 munkanapon beliil. A hatarozatot a TO juttatja el
a hallgatonak a hatarozat irasba foglalasat koveté 8 munkanapon beliil.

(5) A (3) és (4) bekezdéstdl eltérd esetekben a TO legkésébb 8 napon beliil elektronikusan
tovabbitja a Masodfoku Tanulmanyi Bizottsaghoz a jogorvoslati kérelmet (a megtdmadott
hatarozat masolataval, a kérelemmel kapcsolatos KAB allasfoglalassal, illetve a sziikséges
dokumentumokkal egyiitt).

12. § Ha a KAB sajat hatarozatiban nyilvanvalo elirast (helyesirasi hibat a hallgaté nevében
stb.) vagy egyértelmii hibat (az érdemjegyek atlagolasanal keletkezé szamtani hiba, elutasitd
dontésben elfogadott érdemjegy feltiintetése stb.) észlel, akkor — a feltételek fennallasa esetén
— az ¢érintett hatdrozatat sajat hataskorében eljarva kijavitja, kiegésziti, médositja vagy
visszavonja, az észleléstdl szamitott 15 munkanapon beliil. A hatarozatot a TO juttatja el a
hallgatonak a hatérozat irasba foglalasat koveté 8 munkanapon beliil.



Zaré rendelkezés

13. § A PTE AJK KAB iigyrend 2023. februdr 13. napjan 1ép hatalyba.

Kelt: Pécs, 2023. februar 13.
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Zaradék:

Jelen tigyrendet a KAB a 13/2023/KAB iktatészamu hatarozataval elfogadta.



