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Szakmai gyakorlat jogasz (osztatlan) szak
Neptun feltoltési segédlet

Szakmai gyakorlati naplo és igazolas
A hallgatdé szakmai gyakorlatarol koteles szakmai gyakorlati naplot késziteni. A szakmai
gyakorlati napld és a gyakorlat igazolasarol szolé dokumentacio legkorabban a nyolcadik
félévben nyujthatd be a Neptun Tanulmanyi Rendszerben.

e Szakmai gyakorlati naplo - jogasz szak

e Igazolads szakmai gyakorlat teljesitésérol - jogasz és igazsagiigyi igazgatasi szak

A hallgato abban a félévben koteles felvenni a Neptunban a targyfelvételi idoszakban a
“Szakmai gyakorlat” kurzus Kkritérium kovetelmény targyat, amelyben a szakmai gyakorlati
naplot benyujtja. (A szakmai gyakorlat elvégzésére tehat ezt megelozoen keriil sor.)

Szakmai gyakorlat feltoltése
A szakmai gyakorlati napld és a gyakorlatvezeto altal irt értékelés (igazolas) feltoltésének
hatarideje az 6szi félévben legkésébb december 1., a tavaszi félévben legkésGbb majus 1.
A hallgatonak a dokumentaciot elektronikus uton - szkennelt, PDF formatumban - kell
feltolteni a Neptun Tanulmanyi Rendszerbe, az alabbi moddon:

1. Tanulmanyok - Szakmai gyakorlat meniipont

2. Ujfelvétel gomb

3. Gyakorlat adatainak kitoltése (Uj szakmai gyakorlat)

- Idoszak: értelemszeriien kitoltve (iddszak kezdete - vége)

- Idotartam - Mérték: szintén értelemszerlien, ami lehet egybefiiggo 6 hét vagy
megbontott gyakorlat esetén 2x3 hét. Amennyiben a gyakorlatot megbontva
végezte, a két szakmai gyakorlatot kiilon kell feltolteni.

- Igazold neve: az igazolast aldird személy (gyakorlatvezetd) neve.

- Leiras: Itt nevezze meg a konkrét gyakorlati helyet (példdul Téth Ugyvédi Iroda,
Pécsi Torveényszek stb.).

- A Szervezeti egység fiil alatt a Szervezet kivalasztasa gombra kell kattintani. A
felugrd ablakban taldlhaté Sziiré segitségével, a Név mezében keressen ra az Onre
vonatkozé gyakorlati hely kategoériara (pl., ha tigyvédi irodaban toltotte a
gyakorlatat, akkor a név mezébe ezt irja be: AJK-Ugyvédi gyakorlat).

AJK-Allamigazgatasi gyakorlat

AJK-Birdsagi gyakorlat

AJK-Egyéb jogalkalmazdasi szakmai gyakorlat
AJK-Kozigazgatdsi gyakorlat
AJK-Onkormanyzati gyakorlat
AJK-Ugyészségi gyakorlat

AJK-Ugyvédi gyakorlat
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4. A kovetkezd 1épés a dokumentumok csatoldsa (gyakorlati napld és a gyakorlatvezeto
altal irt igazolds, mindkett6t PDF formatumban). A felt6ltéseknél kit6ltendo a
Megjegyzés rovat, ahova be lehet irni a dokumentum megnevezését, pl. igazolas vagy
naplé.

5. A folyamat végén kattintsanak a Szakmai gyakorlat mentése gombra!!!

Amennyiben a szakmai gyakorlatot megbontva, 2x3 hét idotartamban teljesitette, a fent
jelzett folyamatot mindkét szakmai gyakorlat esetében el kell végeznie!

7622 Pécs, 48-as tér 1.
Telefon: +36 (72) 501-599
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tel:003672501599
https://ajk.pte.hu/sites/ajk.pte.hu/files/2022-07/4-2022-1mell-szakmai-gyakorlati-naplo-jogasz.docx
https://ajk.pte.hu/sites/ajk.pte.hu/files/2026-01/4-2022-3mell-szakmai-gyakorlat-ertekeles-igazolas.docx

