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KOZJEGYZOJELOLT

munkakorbe munkatdrsat keres!

A betoltendé munkakér, TELJES munkaidds, JELENLETI munkavégzéssel jar (home office nem
lehetséges). Elsésorban PALYAKEZDOK ill. kozjegyzéi irodai tapasztalattal rendelkezék
jelentkezését varjuk!

Ezek a feladatok varnak nalunk:
o lgyfelek fogaddsa
o lgyfelekkel torténé kapcsolattartds telefonon, e-mailen, személyesen
hagyatéki tigyek intézése, megkeresések, tdrgyaldsi jegyzékonyvek, végzések el6készitése
o kozjegyz6 és kozjegyzbhelyettes munkdjdnak tdmogatdsa
kozjegyzéi okiratok/tantsitvanyok el6készitése
kozjegyzGi egyéb nemperes eljdrdsokban val6 kézremiikodés
e adminisztrdciés feladatok elldtdsa, elektronikus rendszerek kezelése

Miért jo itt dolgozni?
o segit6kész kollégdk
e bardtsdgos, csalddias légkor
e kiszdmithaté munkaidé
SZEP kdrtya
hosszutavii foglalkoztatds
kamarai képzéseken valé részvételi lehetGségek
valamennyi tigykorre kiterjedd szakmai fejlédési lehetSség
széleskorti tapasztalatszerzési lehetéség a kézjegyz6i munka minden tertiletén
kihivdsokkal teli, felel6sségteljes feladatok

Elvarasok/készségek:
e jogi egyetemi diploma
e tanuldsra vald igény
e pontos, preciz, 6ndll6 munkavégzés
e jo kommunikdcids és problémamegoldé képesség, tigyfélkozpontu szemlélet
o felhaszndldi szintii szamitégépes ismeretek
megbizhatdsdg, felelGsségtudat, elkotelezettség

A jelentkezéseket (fényképes onéletrajzokat) bérigény megjeldlésével 2025. julius 30. napjaig a
sulyok@mokk.hu e-mail cimre varjuk!




