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Szakmai gyakorlat jogasz (osztatlan) szak
Neptun feltoltési segédlet

Szakmai gyakotlati naplé és igazolas
A hallgaté szakmai gyakorlatardl koteles szakmai gyakorlati naplot késziteni. A szakmai gyakorlati
napld és a gyakorlat igazolasardl szolé dokumentacié legkorabban a nyolcadik félévben nyujthato
be a Neptun Tanulmanyi Rendszerben.

e Szakmai gyakorlati naplé — jogasz szak

o Igazolas szakmai gyakorlat teljesitésérdl - jogasz és igazsagligyi igazgatasi szak

A hallgat6 abban a félévben koteles felvenni a Neptunban a targyfelvételi id6szakban a “Szakmai
gyakorlat” kurzus kritérium kovetelmény targyat, amelyben a szakmai gyakorlati naplét benyujtja.
(A szakmai gyakorlat elvégzésére tehat ezt megel6z6en keriil sor.)

Szakmai gyakorlat felt6ltése
A szakmai gyakorlati naplé és a gyakorlatvezeté altal irt értékelés (igazolas) feltoltésének
hatarideje az 6szi félévben legkésébb december 1., a tavaszi félévben legkésébb majus 1.
A hallgaténak a dokumentaciot elektronikus uton — szkennelt, PDF formatumban — kell feltolteni
a Neptun Tanulmanyi Rendszerbe, az alabbi médon:

1. Tanulmanyok - Szakmai gyakorlat meniipont

2. Uj felvétel gomb

3. Gyakorlat adatainak kitcltése (Uj szakmai gyakorlat)

- Id&szak: értelemszertien kitoltve (id6szak kezdete — vége)

— Id6tartam - Mérték: szintén értelemszerden, ami lehet egybefiiggé 6 hét vagy
megbontott gyakorlat esetén 2x3 hét. Amennyiben a gyakorlatot megbontva
végezte, a két szakmai gyakorlatot kilon kell feltolteni.

- Igazolé neve: az igazolast alair6 személy (gyakorlatvezetd) neve.

-  Leiras: Itt nevezze meg a konkrét gyakorlati helyet (példinl Téth Ugyvédi Troda, Pécsi
Torvényszék stb.).

— A Szervezeti egység fil alatt a Szervezet kivalasztasa gombra kell kattintani. A
felugr6 ablakban taldlhaté Sziird segitségével, a Név mez6ben keressen ra az Onre
vonatkoz6 gyakorlati hely kategoriara (pl., ha Ggyvédi irodaban tltétte a gyakorlatat,
akkor a név mezSbe ezt irja be: AJK-Ugyvédi gyakorlat).

AJK-Allamigazgatasi gyakorlat

AJK-Bir6sagi gyakorlat

AJK-Egyéb jogalkalmazasi szakmai gyakorlat
AJK-Kézigazgatasi gyakorlat
AJK-Onkorményzati gyakorlat
AJK-Ugyészségi gyakorlat

AJK-Ugyvédi gyakorlat
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4. A kovetkez6 1épés a dokumentumok csatolasa (gyakorlati naplé és a gyakorlatvezetd altal
irt igazolas, mindkett6t PDF formatumban). A feltoltéseknél kitoltendé a Megjegyzés
rovat, ahova be lehet {rni a dokumentum megnevezését, pl. igazolas vagy naplo.

5. A folyamat végén kattintsanak a Szakmai gyakorlat mentése gombral!l

Amennyiben a szakmai gyakotlatot megbontva, 2x3 hét idétartamban teljesitette, a fent
jelzett folyamatot mindkét szakmai gyakorlat esetében el kell végeznie!
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https://ajk.pte.hu/sites/ajk.pte.hu/files/2022-07/4-2022-1mell-szakmai-gyakorlati-naplo-jogasz.docx
https://ajk.pte.hu/sites/ajk.pte.hu/files/2022-07/4-2022-3mell-szakmai-gyakorlat-ertekeles.doc

