
8/2021. (VI. 15.) számú dékáni utasítás
Az oktató és nem oktató munkakörben foglalkoztatott közalkalmazottak nyári

munkaidő beosztásával kapcsolatos szabályokról.

1. § (1) A Karral közalkalmazotti jogviszonyban állók szabadságát 2021. július hó 1. napjától
2021. augusztus 22. napjáig terjedő időszakban adom ki.

(2) A szabadság nyilvántartására  az Egyetemen rendszeresített  formanyomtatványokat  kell
használni.  A  nyilvántartás  eljárási  rendjére  az  Egyetem  szabályzatait  (utasításokat)  kell
alkalmazni. Az említett formanyomtatványok szabályszerű kitöltése és az azzal kapcsolatos
ügyintézés a tanszéki adminisztrátor, illetve a dékáni titkárság feladata.

2. § (1) A nem oktatói munkakörökben foglalkoztatott  közalkalmazottak munkaidejét – az
1/2015. (II.1.) számú dékáni utasítás 3. §-ának (3) bekezdése alapján – 2021. év július hó 1.
napjától 2021. év augusztus hó 22. napjáig 8,00-13,00 óráig határozom meg.
Ezt  követően  az  érintett  közalkalmazottak  a  munkavégzési  és  rendelkezésre  állási
kötelezettségüknek  a  kinevezésükben  rögzítettek,  valamint  az  ahhoz  tartozó  Értesítés  és
tájékoztató szerinti munkavégzés helyén, a helyben szokásos módon közölt munkaidőbeosztás
szerint tesznek eleget.

(2) A Tanulmányi Osztály munkatársainak munkaidő beosztását a felvételi lebonyolítása és
egyéb  a  tanulmányi  igazgatást  érintő  kiemelt  feladat  ellátása  érdekében  a  Dékáni
Hivatalvezető és a Tanulmányi Osztály vezetője a fentiektől eltérően is meghatározhatja.

(3) A nem oktatói munkakörökben foglalkoztatott közalkalmazottak a rendes szabadságukat
2021. augusztus hó 31. napjáig kötelesek időarányosan, az arra vonatkozó szabályok szerint
„kivenni”, az intézmény pedig azt időarányosan kiadni.

3. § Jelen Dékáni utasítás a kiadás napján lép hatályba.

Pécsett, 2021. június 15. napján
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