PTE AJK
Palyazati Szabalyzata

1. A PTE AJK Palyazati Szabalyzatanak (tovabbiakban: Szabalyzat) célja — 6sszhangban a PTE
palyazati rendjérdl szo6lo 4/2007.sz. Rektori Utasitassal — a PTE AJK palyazati aktivitasdnak
fokozasa, eredményességének ndvelése a palyazat-figyelés, -elokészités, és -kezelés koordinalasa
altal.

2. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Karon foglalkoztatott kozalkalmazottakra és a palyazati
tevékenységbe bevont személyekre, akik a Kar, annak barmely tanszéke, intézete vagy mas
szervezeti egysége nevében PTE-n kiviili szervezethez, PTE-n kiviili forrasokat igényld
palyazatot tervez benyujtani, palydzatot nyujt be, illetve kozremiikdodik annak eldkészitésében,
szakmai, technikai €s pénziigyi megvaldsitasaban, elszdmolasaban.

Palyazatfigyelés

3. A Kar pélyazati iigyintézdje (tovabbiakban: Koordinator) a palyazatot benyujtani szandékozo
(a tovabbiakban: Palyazd) kérésére figyeli az egyetemi Tudoményos Informaciés Rendszert
(tovabbiakban: TIR).

4. A Koordinator a Palyazo altal meghatarozott témakor(ok)ben kérésre végez palyazatfigyelést,
feltéve, ha a Palyazo a Péalyazatfigyelési Igénybejelentd Lapot (lasd a 1. sz. mellékletet) kitoltotte,
¢s a Koordinatorhoz eljuttatta.

5. Ha a pélyazé nem az TIR-n vagy a Koordindtoron keresztiil értesiil a palyazati lehetdségrol,
koteles arrol a Koordinatort a beadasi hatarid6 letelte elott legalabb 15 nappal tajékoztatni.

A palyazati iigyekért felelos kari vezeto feladata

6. A palyazati iigyekért felelds kari vezetd (a tovabbiakban: kari vezetd)

a) kialakitja a kari palyazati stratégiat,

b) vezeti, 6sszehangolja a kari palyéazati tevékenységet, meghatarozza annak elveit,

c) képviseli a Kart a hazai felsdoktatasi intézményeket érintd palyazati konferencidkon,
megbeszéléseken, tajékoztatokon,

d) félévente beszamol a Kari Tanacs felé a kari palyazati tevékenyégrol,

e) a kari, tanszéki, intézeti vagy mas szervezeti egység altal benyujtott palydzatokrol
nyilvantartast vezet,

f) feliigyeli a Szabalyzat betartasat,

g) ellatja a Szabalyzatban szdmara meghatarozott egyéb feladatokat.

7. A kari vezetd a palyazati stratégia kidolgozasaban, a kari palyéazati tevékenység elveinek
meghatarozasaban egyiittmikodik azokkal a Karon foglalkoztatott kozalkalmazottakkal és a
palyazati tevékenységbe bevont személyekkel, akik a Szabalyzat hatalyba 1épése el6tt palyazati
tevékenység végeztek.

8. A kari vezetd a palydzat eldkészitésében — a Koordinator tdjékoztatisa alapjan —
egylttmikodik a Palydzoval és a Koordinatorral.

9. A kari vezeté gondoskodik a pélyazati célra felhasznalhatd forrasok kari koltségvetésben
torténd elkiilonitett kezelésére.



A palyazat elokészitése

10. A palyazat elokészitésében a Palyazo és a Koordinator szorosan egyiittmikodik, és betartja az
egyetemi ¢és kari szabalyzatokban eldirt hataridoket.

11. A Pélyazo a palyazat szakmai részét elkésziti és eljuttatja a Koordindtorhoz a beadds
hatarideje el6tt legalabb 8 munkanappal.

12. A Pélyazo6 és a Koordinator kozosen tart kapcsolatot a kari vezetdvel, kozosen késziti el a
palyazat szakmai ¢és pénziigyi munkatervét, és sziikség esetén kapcsolatot tart a palyazat
kiir6javal és/vagy a partnerekkel.

13. A Koordinator tovabba

a) regisztralja a palyazati szandékot a TIR-be,

b) kapcsolatot tart a PTE Rektori Hivatalanak Egyetemfejlesztési, Tudoméanyos €s Innovacios
Osztalyaval (a tovabbiakban: ETIO),

c) beszerzi a palyazati kiirasban szerepld igazolasokat, mellékleteket, alairasokat stb.,

d) a Palyazoval egyeztetve — az eldirt eredeti és masolati példanyszamban — &sszeallitja a
palyazati dokumentaciot,

e) a palyazati anyagot a megadott hatdriddben benyujtja vagy postara adja.

A palyazat megvalositasa

14. A projekt szakmai megvalositasaért az elnyert projekt Palyazdja (a tovabbiakban:
Projektvezetd), a pénziigyi megvaldsitdsaért a Gazdasagi Fdigazgatosag Pénziigyi Osztalyanak
kijelolt ligyintézdje, (tovabbiakban: Pénziigyi ligyintézd), koordindlasaért a Koordinator felelds.
15. A Koordinator a Tamogatasi Szerzddés példanyat minden melléklettel egyiitt eljuttatja az
ETIO-ba irattarozas céljabol.

16. A projektet a Tamogatasi Szerzédésben rogzitett munkaterv alapjan, hataridok betartasaval és
pénziigyi keretek kozott kell megvalositani. Ennek érdekében a Projektvezetd, a Koordinator és a
projekt megvaldsitasaban résztvevd személyek ,,Projekt-team egyiittmiikodési szerz6dés™-t (lasd
a 2. sz. mellékletet) (tovabbiakban: Egyiittmikodési Szerzodés) kotnek.

17. Az Egyiittmiikddési Szerzédés rogziti a Projektvezetd, a Koordindtor és a projekt
megvaldsitasaban résztvevd személyek feladatait, a kapcsolattartds modjat, a hataridoket, az
elszamolashoz sziikséges nyomtatvanyok alairoinak személyét, illetve a projekt sikeres és
gordiilékeny megvalositdsdhoz sziikséges egyéb feltételeket.

18. Az Egyiittmtikodési Szerzddést a kari vezetd is aldirja. Az Egyiittmiikdési Szerzédésben
foglaltak betartdsa mindenkire kotelezo.

19. A projekt pénziigyi megvalositdsdhoz egy, onerd eldirdsa esetén két Uj témaszam nyitdsa
sziikkséges, amelyrél a Kar gazdasagi csoportvezetdjének segitségével a Koordinator
gondoskodik.

20. A projekt megvalositasanak soran €s annak végén a szakmai és pénziigyi jelentések leadasaig
— az Egyiittmiikodési Szerzddés eltérd rendelkezése hidnyaban — a Koordinator tart kapcsolatot az
ETIO-val ¢és a Pénziigyi Osztallyal.

A palyazat elszamolasa



21. A szakmai jelentések elkészitése a Projektvezetd, a pénziigyi jelentések elkészitése egyetemi
szinten a Pénziigyi {ligyintéz6, kari szinten a Koordinator feladata. A Projektvezetd ¢és a
Koordinator, illetve a Pénziigyi iigyintézd és a Koordinator e tevékenységiik soran szorosan
egylttmikodnek.

22. A Koordinator a szakmai zarojelentés egy példanyat elszamolasi hataridén beliil eljuttatja a
Pénziigyi Osztalyra.

23. A szakmai és pénziigyi beszamolot az aldirasra jogosultak aldirasaval a Koordinator a
Projektvezetdvel egyeztetve, hatariddben tovabbitja a palyazat kiirdjdhoz.

24. A projekttel kapcsolatos minden iratot, bizonylatot, levelezést stb. két azonos példanyban a
Projektvezetd és az Ugyintézé koteles irattdrozni és megdrizni a Tadmogatdsi Szerzdédésben
meghatarozott modon és ideig. Amennyiben a Tamogatasi Szerz6dés masképp nem rendelkezik,
az iratok Orzési ideje 8 év.

Zaro rendelkezések
25. E Szabalyzat az elfogadadsa napjan 1ép hatalyba.

1. sz. melléklet

Palyazatfigyelési Igénybejelentd Lap

[u—

A palyéazati lehetdségekrdl értesitést kérek telefonon/e-mail-en/postan (kivant rész
alahtizando)

Név:

Tanszék:

Telefon:

Mobil:

E-mail:

2. Masolatot kapjon:
Név:
Tanszék:
Telefon:
Mobil:
E-mail:

3. A palyazatfigyelést az alabbi témakban kérem:
1. Minden
2.

nhw

4. A palyazatot /amennyiben sziikséges/ az alabbi partnerekkel tervezem megvalodsitani:
1.



kv

5. Egyéb:

2. sz. melléklet

Projekt-team Egyiittmiikodési Szerzodés

mely létrejott
l. a.ooe. SZAMU ........ooeenin. cimil projekt megvalositasa céljabol,
2. . ol -ig idOtartamra,
3. az alébbi személyek kozott:
* Projektvezetd: /név, tanszék, telefon, mobil, E-mail/
e Koordinator: /név, telefon, mobil, E-mail/
* Pénziigyi ligyintéz6: /név, telefon, mobil, E-mail/
Résztvevok /név, tanszék, telefon, mobil, E-mail/

1. A projekt szakmai végrehajtasa
Hatéridok:
2 Kapcsolattartas a kar vezetdségével
3. Kapcsolattartas a partnerekkel
4. Nyomtatvanyok alédirasa
5 Szakmai beszamolo(k) elkészitése
6 A projekt-dokumentacié tarolasa egy példanyban

5. A Koordinator feladatai:
1. A projekt technikai végrehajtasa Hataridok:
2. Nyomtatvanyok kitdltése és alairatasa
3. A projekt-dokumentécid elkészitése €s tarolasa egy példanyban
4. Kapcsolattartas az ETIO-val és a Pénziigyi ligyintézdvel
5. A szakmai és pénziigyi beszamolo(k) koordinélasa, tovabbitasa

6. A Pénziigyi ligyintéz6 feladatai:
1. A projekt pénziigyi végrehajtasa Hataridok:
2. Szamlék, bizonylatok feldolgozésa
3. A koltségvetés aktualizalasa, nyomonkdvetése
4. Pénziigyi beszamold(k) elkészitése



T, feladatai: Hataridok:

8 feladatai: Hatéridok:
9. il feladatai: Hatéridok:
10. A projekt megvaldsitasa soran hasznélt nyomtatvanyok és aldiréik:
1. Megallapodas tobbletfeladat ellatasarol
Kozalkalmazott:
Munkaltat6:

Kotelezettségvallalo:
Kotelezettséget ellenjegyezte:
2. Megbizas munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony létesitésére M2
Megbizott:
Teljesitést igazolta:
Kotelezettséget vallalta:
Kotelezettségvallalast ellenjegyezte:
3. Készpénzigénylés elszamolasra P1
Eldleg felvevdje:
Kotelezettséget vallalta:
Kotelezettségvallalast ellenjegyezte:
4. Utalvanyrendelet P2
Kotelezettséget vallalta:
Kotelezettségvallalast ellenjegyezte:
5.

11. A projekt-team tagjai kotelezettséget vallalnak a hataridok betartasara.
12. A projekt-team tagjai kotelesek eldre egyeztetett idopont(ok)ban a megbeszéléseken
részt venni, tavollétiik esetén helyettesitésiikrol gondoskodni.
13. A kapcsolattartds modja: telefon/mobil/SMS/E-mail/
A kapott tizenetekre azonnali valaszt kell adni.
12. A projekt tagjai a projekt megvalositasanak és a jelentés leadasanak hatarideje utdn is
kotelesek egylittmiikddni a projekttel kapcsolatban felmeriilt probléméak megoldasaban.

A Projekt-team Egyiittmiikodési Szerz6dés mellékletét képezi a projekt munkaterve és
pénziigyi litemterve.

Kelt:

kari vezeto Résztvevevol. Résztvevi2.



