A Pécsi Tudomanyegyetem
Allam- és Jogtudomanyi Karanak
Erasmus+ szabalyzata

Az Erasmus+ az Eurdpai Unié U programija, mely az oktatast, a képzést, az ifjusagi teriiletet
és a sportot tamogatja. Az Erasmus+ Program Péesi Tudomdanyegyetem Allam- és
Jogtudoményi Karan (tovabbiakban: Kar) torténd megvalositisa és eljarasi rendjének
meghatérozasa érdekében a Kar Kari Tandcsa a kévetkezd szabalyzatot alkotja.

A Szabalyzat célja

1. § A Szabalyzat célja, hogy megteremtse az egységes, atlathaté és gazdasigos, hallgator,
oktatéi és személyzeti mobilitdssal kapcsolatos palyazati rendszer szabélyzati kereteit,
valamint a hatékony projektmegvalositasi folyamatok feltételeit.

A Szabdlyzat hatilya

2. § A Szabalyzat hatélya kiterjed:
a) a tanulmanyi hallgatéi mobilitasban, szakmai gyakorlatban részt vevd hallgatokra,
az oktatoi mobilitasban részt vevo oktatdkra,
b) az egyetemi Erasmus+ Program megszervezésében, lebonyolitdsdban részt vevo, a
Karral  kozalkalmazolti  jogviszonyban, munkaviszonyban, illetve  egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4ll6 személyekre és kari szervezet
egységekre.

A Kar feladatat az Erasmus+ programban

3. § (1) Az Erasmus+ Program megvaldsitasaval kapcsolatos - a PTE Erasmus+ Intézményi
Szabalyzatban rigzitett - kari koordinatori feladatokat a Kar Kiiliigyi Ugyintézdje latja el.

(2) A Kar Palyazati és Osztondij Bizottsagdnak hatdrozata alapjan a Dékan dént a Karra juté
hallgatéi, illetve oktatoi dsztondijak odaitélésér6l. A Dékan dont tovabba az osztondij-
visszamondasi kérvényekrol, a hosszabbitasi beadvanyokrol és a fellebbezésekrol.

(3) A Kar - a Tanulmanyi Osztélyon keresztiil — végzi:
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A Kkari Palyazati és Osztndij Bizottsag feladata és hatdskore

48 (1) A 2.§-ban meghatirozott iigyekben a kari Palydzati és Oszténdij Bizottsag
(tovabbiakban: POB) jar el.
(2) A POB a jelen Szabalyzat keretei kézott:
a) véleményezi és rangsorolja a Kar oktatoi, dolgozoi és hallgatoi altal benyujtott
Erasmus+ oktatol, dolgozdi, tanulmanyi és szakmai gyakorlati palyazatokat.
b) adminisztracios tevékenységet folytat a hataskérbe utalt palyazatok elbirdlasdhoz
szitkséges mértékben.

A POB szervezete

5.8 (1) A POB tagjai a Kar oktatoi és hallgatéi koziil keriilnek megvalasztasra. A POB 4 f6bsl
allo Testiilet, amelybdl 3 f6 oktato és 1 16 hallgaté.
a) A POB hallgatéi tagja a Haligatéi Onkormanyzati Testiilet Kiiliigyi Titkara,
doktorandusz palydzat esetén a Doktorandusz Onkorményzat altal delegalt
doktorandusz.
b) A POB oktatdi tagjait a Dékan javaslatira a Kari Tanacs vélasztja.
c} A POB tagjai kéziil titkos szavazassal valasztja meg Elnskét. Szavazategyenldség
esetén a Dékani javaslat dont.
(2) A POB iilésein tandcskozasi joggal részt vesz a kari Kiiliigyi Ugyintézé.
(3) Az tiléseken részt vehetnek tanacskozast joggal az Elntk altal meghivott személyek.
(4) Az Elnok és a tagok lemondasi szandékukat kotelesek 1 honappal tavozdsuk eldtt a
Dékéannak bejelenteni.
(5) A POB hallgatéi tagja a Hallgatéi Onkormanyzati Testillet Elnske javaslatara, a Kari
Tandes egyetértésével felmenthetd, amennyiben nem megfelelden latja el feladatat. A POB
doktorandusz tagjanak felmentésérél a Doktorandusz Onkormanyzat dont.

Osszeférhetetlenség

6.§ (1) A dontéshozatalban nem vehet részt a bizottsag tagja sajat vagy kozeli hozzatartozdja
tigyében.

(2) Osszeférhetetlenség fennéllasa esetén az Elnok, illetve a tagok a tagsagukbol folyd
jogositvanyokat nem gyakorolhatjak.

A POB tagok

7.8 (1) A tag feladata a POB eredményes miikodésénck elésegitése.

(2) A POB tagjanak joga van:
a) a POB hataskorébe tartozd barmely ligyben a POB {ilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni,
b) és minden olyan informécichoz hozzaférni, amely a POB tagsaghol eredé feladatai
ellatasahoz sziikséges.
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(3) A POB tagja koteles:
a) a POB {ilésén részt venni,
b) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat az Elndknek bejelenteni,
¢) és a POB tevékenysége soran a jogszabalyokat és az cgyetemi szabalyzatokat
betartani.

A POB Elnéke

8.§ A POB Elnékének feladata:
a) koordindlni a POB mukodését,
b) dsszehivni a POB tiléseit és vezetni azokat, valamint felelni a hozott hatdrozatok
végrehajtasaért,
c) kapesolatot tartani a kiilfoldi partnerintiézmeényekkel,
d) torekedni a kilfoldi kapesolatok bovitésére, amelyhez kérheti a kar oktatoinak és
szervezetl egységeinek a javaslatat és tamogatasit,
¢) gondoskodni arrdl, hogy a POB dontéseihez szitkséges dokumentumok - megfeleld
idében - rendelkezesre alljanak,
f) gondoskodni a POB dokumentumainak, jegyzékonyveinek és hatarozatainak
nyilvantartasarol,
g) az Erasmus+ Ssztdndijprogrammal kapcsolatban gondoskodni a palyazat kiirasdval
¢s elbiralasaval Kkapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasardl, a statisztikai
adatszolgéltatas €s jelentések elkészitésérdl, a hallgatdi beszamolok 6sszegylijtésérol,
a POB {iléseirdl jegyzokonyvek készitésérdl és arrol, hogy a résztvevé oktatok és
hallgatok az Erasmus+ 8szténdij programmal kapcsolatos adminisztrativ és gyakorlati
kérdésekben a sziikséges tajékoztatast megkapjak.

A POB iilésrendje

9.§ (1) A POB feladat- és hataskorét testiileti tilésein gyakorolja.

(2) A POB tiléseit a Kar hivatalos helyiségében tartja.

(3) Az iilést a POB Elntke, akadalyoztatdsa esetén az Elnok altal felkért tagja vezeti. A POB
tagjal nem helyettesithetdek.

(4) A POB Elnoke koteles dsszehivni az {ilését a Hallgatéi Onkorményzati Testiilet, valamint
a Doktorandusz Onkormanyzat Einskének, a tagok egyharmadanak, vagy a Dékéannak irasbeli
inditvanyara.

(5) A POB {ilése akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tébb mint a fele — koztiik a POB Elnoke -
jelen van.

(6) Hatdrozatképtelenség esetén az Elnok a POB ismételt Gilését 3 napon belili idépontra
koteles dsszehivni.

(7) A POB hatérozatait a jelenlévé tagok szavazatainak egyszeri tobbségével hozza, nyilt
szavazassal. Titkos szavazast kell tartani személyi {igyekben, illetve abban az esetben, ha a
jelenlévd tagok tobbsége ezzel egyetért. Szavazategyenléség esetén a szavazast meg kell
ismételni, ismételt egyenldség esetén nyilt szavazasnal az Elndk szavazata dont, titkos
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szavazasndl a POB soron kovetkezd iilésén a hatdrozati javaslatot ismételten elé kell
terjeszteni.

(8) A POB iiléscirdl jegyzokonyv késziil, amelyet a jegyzokonyvvezetd, az Elndk és egy
oktatdi tag alair.

(9) A gyorsabb ¢és hatékonyabb tigyintézés érdekében elektronikus szavazasra tarthaté. Ebben
az esetben a POB tagok altal a Kiiliigyi Ugyintézé részére e-mailen kiildott szavazatok alapjan
késziil a hatdrozat.

A hallgatéi Erasmus+ palyazattal kapcsolatos eljaras

10.§ (1) A palyazati tanévet megel6z6 félévben a palyazatot a POB irja ki olyan idépontban,
hogy benyujtasara kelld 1d6 - legalabb 3 hét - alljon rendelkezésre.
(2) A palyazat kihirdetése a helyben szokdsos mddon torténik.
(3) A palyéazati kiiras tartalmazza a fogadd intézmények megnevezését, a fogadd intézmeények
altal meghatdrozott helyek varhaté szamat, a palyazattal kapcesolatos formai és tartalmi
kovetelményeket, a palyazatok értékelésénél alkalmazott pontrendszert, valamint a palyéazat
benyujtasanak hataridejét.
(4) A hallgato altal benyqjtott palyazatnak tartalmaznia kell:

a) a Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett tanulmanyi dtlag igazoldst,

b} a hallgato 6néletrajzat;

¢) tudomanyos, diakkori, egyéb szakmai, tudomanyos munkajanak ismertetését;

d) egyéb kézéleti tevékenységének bemutatasat:

e) nyelvtudasat igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyt;

f} a hallgatd elérhetdségeit (lakcim, e-mail cim, telefon)

2) 15 napnal nem régebbi hallgatoi jogviszony igazolast.
(5) A (4) bekezdés b), c) és d) pontjaiban szereplé adatokat a megpdlyazott hely oktatési
nyelvén is be kell nyujtani.
(6) Hidnyosan beny(jtott pdlyazat esetén a POB hidnypdtlasra szolitja fel a hallgatot, a hiany
potlasara a hallgatonak a felszolitast kdvetd 5 munkanapon beliil van lehetosége.
(7) A feliéleleknek - az irdsbeli palyazat alapjin - megfeleld hallgatét a POB szébeli
meghallgatisra hivja be.
(8) A szobeli meghallgatas melldzhetd - ha a hallgato a palyazat benydjtasat megelézd 2
szemeszier valamelyitkében mar részt vett szobeli meghallgatason - a hallgato altal irt - a
Palyazati és Osztondij Bizottsignak cimzett és a behivasrdl tajékoztatast kdvetben 35
munkanapon belill benytjtott - kérelemre. Ebben az esetben az utolsé meghallgatas soran elért
pontszamot kell a részére figyelembe venni.
(9) A szobeli meghallgatason 2 POB legalabb kéttagt albizottsaga jar el. Az albizottsag egyik
tagja a POB hallgatoi tagja. A palyazat elbiralasaban palydzatot benyujté hallgaté nem vehet
részt.
(10) A palyazatokat a POB a palyazati kifrasban meghatarozott pontrendszer szerint értékeli
és rangsorolja. Az elbiralas soran az aldbbiak szolgalnak iranyadé szempontként: a hallgaté
tanulmanyi eredménye. tudomanyos ¢s didkkori tevékenysége, egyéb kozéleti tevékenysége,
valamint nyelvtudasa. (A felsorolds nem fejez ki sorrendiséget.)



(11) A palyazatok végsd sorrendjét a POB a szobeli meghaligatast kovetden dllapitja meg a
palyazatok benyujtasi hatdridejétol (vagy a késedelmesen illetve hidnypotlast kdvetben
hianytalanul beérkezett palyazat beérkezésének hataridejétol) szamitott 30 napon beliil,

(12) A POB javaslatat 5 munkanapon beliil a Dékan elé terjeszti.

(13) A Dékan dontésérsl a POB a hallgatokat irasban tajékoztatja.

(14) A hallgatd hazaérkezése utan irasbeli beszamolot készit {(a szakmai gyakorlat mobilitasi
programban szakmai gyakorlati naplot), amelyet az intézményi Erasmus asszisztensnek kiild
el e-mailen.

Az Erasmus+ hallgaté tanulmanyi kitelezettségei és jogai

11.8 (1) Az ERASMUS+ &sztonditban részesiilé hallgaténak a kiilfoldi partnerintézményné!
félévenként minimum 15 kreditpontot, €és ezen beliil legalabb 1 jogi szaktantargyat kell
teljesitenie ahhoz, hogy eleget tegyen a program kévetelményeinek.

(2) Az ERASMUS+ §sztondijas tanulmanyok keretében kiilfoldon teljesitett tantargyakat
(kurzusokat) — e szabalyzat 12.§-aban irtak szerint — a Karon folytatott képzés sordn be kell
szamitani. A tantdrgyak beszamitasarol ¢és annak moédjardl a Kari Kreditatviteli Bizottsag
doént.

(3) Az ERASMUS+ o6sztondijban részesiilé hallgatdo a Karon folytatott képzés sordn az
Erasmus+ programban valé részvétele okan nem teljesitett tantargyakbol fennalld
vizsgakdtelezettségét legkésObb az érintett tanév oktober héd 31., illetve madrcius héd 31,
napjaig teljesitheti.

(4) Az aktualis félév lezarasa nélkill a hallgato beiratkozhat a kvetkezd félévre.

(5) A kotelezden és szabadon valaszthatd, valamint az eldfeltételi targyak nélkiili kitelezd
targyakat felveheti. Az elofeltételes tantargyak csak a vizsgak teljesitése utan, egyedi
tantargyfelvételiel vehetdk fel.

Az Erasmus+ halligatd kreditbefogadasaval kapcesolatos eljaras

12.§ (1) A hallgaté a hazaérkezése utan az Erasmus+ 6sztondij sordn teljesitett targyak
elismerése céljabdl kérelmet nydjt be a Tanulmanyi Osztalyra, melyet a Kari Kreditatviteli
Bizottsaghoz cimez. Doktorandusz esetén a Pécsi Tudoményegyetem Allam- és
Jogtudomanyt Doktori Iskola tandcsa (a tovabbiakban: Doktori Tanacs) rendelkezik
hatdskorrel.
(2) A Kari Kreditatviteli Bizottsdg ¢és a Doktori Tandcs egyetlen hatarozataban dont a
kérelemben szereplé valamennyi tantargyrol. Minden kilfoldon teljesitett tantargyat el kell
ismernie valamilyen, a karon oktatoit ordnak. Az elismerésnél {6 szempontként az
Osszehasonlitandé targyak tematikait és kreditértékeit veszi figyelembe. A mar elfogadott
targyakat a késébbick sordn a t6bbi hallgatd tekintetében is kiilondsebb mérlegelés nélkiil
elismerheti.
(3) A Kari Kreditatviteli Bizottsag és a Doktori Tandcs hatarozathozataldhoz szitkséges iratok:
a) a kérelem az elismerésre a targyak pontos felsorolasaval,
b) a Transcript of Records,



¢) a kiilfoldi targy tematikdja és szakirodalom jegyzéke, eredeti €s magyar nyelven,
d) az elismertetni kivant magyar targy tematikdja,
€) a vizsgazas modjat, az értckelési szempontokat és a kapott érdemjegyet tantsité
iratokat.
(4) Az elismerésrd] szOolo hatdrozatot a Tanulmanyi Osztély a hallgatd anyagéhoz csatolja,
majd a befogadott tantdrgyat rdgziti a Tanulmanyi Rendszerben.

Az oktatéi Erasmus+ palyazattal kapcsolatos eijaras

13.§ (1) Az oktatd palyazatat a POB-hoz nytjtja be.

(2) A palyazatnak tartalmaznia kell a fogadd mtézmény nevét, a kiutazas idétartamat, az
oktatast nyelvet, az orak, cldadasok, kutatdsi témak rovid leirasat, valamint csatolni kell a
kiilfoldi partnerintézmény fogadolevelét.

(3) Az oktaté altal benydjtott palydzatot a POB a benyujtastél szamitott 10 munkanapon beliil
véleményezi.

(4) Az oktatoi palydzatok targydban a Dékéan dont.

Hatilyba lépteté és zar6 rendelkezések

14.§ (1) A jelen Szabalyzatban nem érintett vagy nem részletezett kérdésekben a hatdlyos
PTE Erasmus+ Intézményi Szabdlyzata alapjan kell eljarni.

(2) A jelen Szabalyzatot a Kari Tanacs 2016. december hé 3. napjdn megtartott iilésén a
117 16-17 (12. 13.) KT. szamu hatarozataval elfogadta.

(3) E Szabalyzat a Kart Tanacs éltal t6rténé elfogadas napjat kdvetd napon Iép hatalyba.

(4) Hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Kar 2007, év junius hé 12-én elfogadott a
belfoldi €s kiilftldi hallgatol, valamint a kiilfoldi oktatoi 6sztondijakro] €s tanulmanyutakrol
sz010 szabalyzata.

Pécs, 2016. december 13.
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