A hallgatoi irasbeli feladatok tartalmi és formai kovetelményei a PTE-AJK-n

A kovetelményrendszer célja, hogy a PTE Allam- és Jogtudomanyi Karan 6nalld6 munkéval elkészitett
hallgatoi dolgozatok, valamint az évfolyam- és a szakdolgozat megirasanak formai és stilusbeli
kovetelményeit rogzitse.

I. Tagolas, a dolgozat szerkezete és részei

A kész dolgozat a kovetkezé részekbdl all, az itt leirt sorrendben:
A) Cimoldal
a) dolgozat cime, alcime,
b) szerz6 neve, szak, munkarend, szemeszterszam,
c) konzulens megnevezése
B) Tartalomjegyzék (10 oldalnal révidebb dolgozat esetén elhagyhato)
C) Roviditések / Tablazatok / Abrak jegyzéke (opcionalis)
D) Bevezetés
a) a téma ismertetése, problémafelvetés;
b) témavalasztas indokolasa;
¢) metodologia (felhasznalt forrasok, alkalmazott modszerek)
E) A téma kibontasa a dolgozat terjedelmétdl fiiggden fejezetekre, alfejezetekre, pontokra osztva
F) Osszefoglalas: a feltett kérdés megvalaszolasa, kovetkeztetések
G) Felhasznalt irodalom jegyzéke
H) Felhasznalt jogszabalyok jegyzéke
I) Mellékletek (opcionalis)

A dolgozat részeit (fejezeteit) — cim adasan kiviill — szamozassal is meg kell jelolni, a kovetkezo
rendszerben:

. romai szamok, azaz I. IL. III. stb. jelzi a legnagyobb egységeket,
= ezeken beliil arab szamok, (1., 2., 3.), az alfejezeteket,
. egy szinttel lejjebb az 1.1., 1.2. stb., ezeken beliil az 1.1.1., 1.1.2. stb. szamozast kell alkalmazni, ill.

ezt a rendszert logikusan kiterjeszteni.

A szamozast a ,,Bevezetés” fejezetnél kell elkezdeni és az ,,Osszefoglaldsig” folytatni. A tartalomjegyzéket,
a roviditések / tablazatok / abrak jegyzékét, a felhasznalt irodalom jegyzékét nem kell szamozni. A
mellékleteket — ha tobb van beldliikk — az ABC nagybetiivel kell jel6lni.

II. Idézés — Hivatkozas — Felhasznalt irodalom jegyzéke
1. Idézés

A dolgozat irasa soran szamtalanszor eléfordul, hogy masok gondolatait k6zoljik, és ehhez kapcsoljuk a
sajat kovetkeztetéseinket, illetve ezeket elemezziik, igazoljuk, cafoljuk. A nem sajat kutfébol szarmazo
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Idézni kétféleképpen lehet (mindkét modszer alkalmazhato, a céljuk, a veliik elérhetd hatas mas):

. sz6 szerint (ha a megfogalmazas is fontos, értéket hordoz),

. vagy sajat szavainkkal atadva, atfogalmazva (és igy a sajat gondolatmenetiinkbe, stilusunkba
konnyebben beillesztve) kdzolhetjiik az ,,idegen” gondolatot.

A masodik esetben figyeljiink arra, hogy valoban atfogalmazzuk az idézetet, az illeszkedjék a megel6z6 és
kovetkezd gondolatokhoz, mondatokhoz, sajat stilusunkhoz.

Idézojellel — az idézet kezdetén lent (,,) végén fent () csak a szé szerinti idézetet kell jelolni. 4 vagy tobb
soros szoveg szo6 szerinti idézése esetén az idézett szoveget kiilon bekezdésben kell k6zdlni, 1-es sortavval.
A sz0 szerinti és az atfogalmazott idézeteket is hivatkozassal kell ellatni.



2. Hivatkozads

Az idézdjel onmagaban (féleg mivel nem mindig kdotelezd) nem elegendé a masok gondolatainak a
sajatunkétdl vald megkiilonboztetésére. Ha valaki masok gondolatait jelzés nélkiil hasznalja fel,
plagiumot kovet el; a plagizaléo dolgozatot elégtelen osztalyzattal kell értékelni. Ezt hivatkozassal
keriilhetjiik el: a hivatkozas az idézet forrasanak megjelolése.

A hivatkozasok jelolésére a szamozasos modszert kell alkalmazni: mind sz6 szerinti, mind atfogalmazott
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idézés esetén az idézet végén felsé indexben, igy: ~ egy arab szam jelzi a hivatkozast. Tobb hivatkozas
esetén a szamok ndvekvo szamsorrendben kovetik egymast.

A kod ,,feloldasa”, azaz a forras adatainak kozlése labjegyzetként az adott oldal aljan szerepel. Az egyes
forrastipusoknal a kotelezoen megadando azonosito adatok a kdvetkezok:

Koényv / monografia
szerzO(k) / szerkeszt6: cim. megjelenés helye, kiado, kiadas éve. oldalszam (6sszesen hany oldalas a kdnyv)
Mezei Géza: Helyreallitott Europa. Budapest, Osiris Kiado, 2001. 343 o.

Folydiratcikk

szerz6: cim = folydirat cime évszam/szam (vagy honap, nap megjeldlése napilap, hetilap esetén), oldalszam
(t6l-ig)

Bende-Szabo Gabor: Az Eurdpai K6zosség joga. = Eurdpai Tiikor 2000/6, 27-40. o.

Konyvfejezet, tanulmanykdétetben, CD-n, DVD-n megjelent irds

szerz6: cim. In: kotet cime. megjelenés helye, kiado, kiadas éve. oldalszam (t6l-ig)

Kiss Karoly: A kornyezetvédelmi adéreformok joléti hatdsai az EU-ban. In: Dr. Inotai Andras (szerk.) EU-
tanulmanyok. Budapest, Nemzeti Fejlesztési Hivatal, 2004. 1067-1088. o.

Internetes forras

szerz6: cim. honlap URL cime let6ltés datuma

Holldsi Gabor: Levelez6 jogaszhallgatok rétegzodése és palyaképe
http://www.jogiforum.hu/files/publikaciok/hollosi_gabor-levpalya.doc 2004. 03. 16

Kéziratok, el6adasok

szerz6: cim. forras tipusa. kozlés (dolgozat sziiletésének, eldadas megtartasanak) helye, kozlés datuma,
intézmény neve, konferencia cime

Korospataky Terézia: A felnéttnevelés 1élektana. Egyetemi doktori disszertacio. Debrecen, 1983, Kossuth
Lajos Tudomanyegyetem

Jogforrasok
évszam szam cim, paragrafusszam, bekezdés szama

A szerkesztOt a szerz6tol a név utani (szerk.) jeldléssel kell megkiilonboztetni.

Valamennyi idézetnél meg kell adni a fenti adatokon kiviil az idézett szovegrészlet helyét, azaz a pontos
oldalszamot is (folyoiratcikknél, konyvfejezetnél, tanulmanykdtetben megjelent irasnal ilyenkor csak ezt
kell megadni).

El6fordulhat, hogy ugyanarra a miire tobbszor is hivatkozunk. Az ismétlések elkeriilése végett a
kovetkezd rendszert kell alkalmazni:

1. Amikor a dolgozatban el6szor hivatkozunk az adott miire, a teljes adatsort meg kell adni

2. A kovetkez6 alkalommal elegendo:

= a szerz6 vezetékneve,
. a kiadas évszama,
. ¢s az (idézett) oldalszam megadasa.



Ha egy szerzonek tobb, ugyanabban az évben megjelent miivét is hivatkozzuk a dolgozatban, a cimet is fel
kell tiintetni az ujboli hivatkozasban.

Ha az altalunk felhasznalt mii egy tovabbi miibél idéz, és mi ezt az idézetet hasznaljuk fel sajat
dolgozatunkban (hivatkozas hivatkozasa), a hivatkozast a kovetkezoképpen kell megadni:

. idézett mii adatai

. Idézi:

" idéz6 mii adatai

PL: Marton Géza: A romai maganjog elemeinek tankdnyve. Institaciok. Méliusz, Debrecen, 1943. Idézi:
Foldi Andras: A romai jog torténete és institicioi. Nemzeti Tankonyvkiado, Budapest, 2004

3. Felhasznalt irodalom jegyzéke

A felhasznalt irodalom jegyzéke a dolgozat végén kap helyet. Ebben a dolgozatban felhasznalt Gsszes forrast
tipusok (monografia, folyoiratcikk stb.) szerint csoportositva kell felsorolni, a csoportokon beliill a szerzok
neve szerint abc-sorrendben. A felhasznalt irodalom jegyzékében szerepelnie kell minden forrasnak, amelyre
a dolgozat kdzben hivatkoztunk, és nem szerepelhet benne olyan forras, amelyre nem hivatkoztunk.

A felhasznalt forrasok mennyiségének aranyban kell allnia a dolgozat (eldirt és valos) terjedelmével.

III. Roviditések

A dolgozatokban alkalmazhatok a bevett roviditések (Ptk., NATO, stb.). Az elsé alkalommal, amikor a
roviditeni kivant fogalom szerepel a dolgozatban, meg kell adni a teljes kifejezést, és utana zardjelben a
roviditést. Ha a dolgozatban 15, vagy annal tobb roviditést hasznalunk, a szoveg elé el kell késziteni a
roviditések jegyzékét is, melyben abc-sorrendben felsorolva az 6sszes alkalmazott rovidités szerepel.

IV. Tablazatok, abrak

A dolgozat szovegébe illesztett tablazatokat, abrakat szamozassal és cimmel kell ellatni az objektum fol6tt,
kozépre igazitva. Kiilon kell szamozni a tablazatokat és az abrakat.

V. Formai eloirasok

Betiiméret és —tipus: Times New Roman 12-es (labjegyzetekben 10-es)

Sortav: 1,5 (4 sornal hosszabb, sz6 szerinti idézetnél 1)

Margok: 2,5 cm (bekotésre szant dolgozatnal a bal oldali margd 3,5 cm)
Oldalszamozas: lap aljan, kdzépen

Igazitas: sorkizart

A fejezetcimek formazasa:

1. szint (I.) Félkovér

2. szint (1.) Félkéver dolt
3. szint (1.1.) Dalt

4. és tovabbi szintek (1.1.1.1.) Normal



