4/2012. (X. 01.) szimu dékani utasitas
a Pécsi Tudomanyegyetem Allam-és Jogtudomanyi Kar honlapjaroél

A Kar honlapjanak tartalmi megujitasa érdekében az alabbi utasitast adom ki:

1. § Jelen utasitas hatalya kiterjed a Kar valamennyi oktatési-kutatasi és igazgatasi szervezeti
egységre, illetve képzésre.

2. § (1) A kari honlap a PTE Marketing Osztalya és az Informatikai Szolgaltaté Kdzpont altal
kialakitott portalrendszer szerkezetét koveti, felépitését és kotelezd tartalmat a jelen utasitas
melléklete hatarozza meg.

(2) A kar hivatalos honlapja a www.ajk.pte.hu.

(3) A kari honlap uj portalszerkezetének kialakulasaig a képzésekhez, szervezeti egységekhez,
vagy oktatdsi—kutatasi tevékenységhez kapcsoloddan 1j honlap kialakitasat tervezo
kollégaknak elézetesen egyeztetniiik kell a honlap tartalmi szerkeszt6jével €s a webmesterrel.
(4) A kar részvételével, illetve a karon rendezett konferencidk és tudoméanyos rendezvények
szervez6i onallo honlap létrehozasa esetén gondoskodnak a PTE Allam- és Jogtudomanyi
Karnak az arculati kézikdnyv szerinti web-es feliileten valé megjelenésérdl (logo, elrendezés,
betlitipus, szin). Ennek érdekében megkeresik a webmestert.

3. § Az 1. szamu mellékletben terliletenként, illetve szervezeti egységenként meghatarozott
minimalisan kételez6 informacidkon tal tovabbi informéciok beiktatasat a honlap tartalmaba a
dékan engedélyezheti.

4. § Annak érdekében, hogy az 1. szdmt melléklet szerinti tartalmak megfeleld forméaban és
idokozonként, a 2. szamu melléklet szerinti iitemterv alapjan frissitve jelenjenek meg a kari
honlapon, az egyes meniipontok szerkesztéséhez a tartalmi elemek szolgaltatasa, frissitése,
karbantartasa €s az elavult informaciok torlésének a kérése a Kar igazgatasi és 6nallo oktatasi-
kutatési szervezeti egységei munkatarsainak a feladatkorébe tartozik az alabbiak szerint:

a) hirek, eseménynaptar, rendezvények

b) szervezeti egységek

¢) bemutatkozas ¢s nemzetkozi kapcsolatok
d) mindségiranyitas

e) képzések, mintatantervek, terembeosztas a
zarévizsga beosztas, Tanulmanyi Tajékoztatd
primores (TOP50)

f) szakmai gyakorlat

g) zardvizsgara jelentkezés, szakdolgozat-
feltoltés

h) tudomanyos élet, kutatas

J) Doktori Iskola

J) Tovabbképzé Kozpont

k) Eur6pa Kozpont

I) szaknyelvi vizsgak

m) szakvizsga felkészitd

h) munkatarsak személyes adatlapjai

a kari igazgatd, a rendezvényt szervezd
a szervezeti egységek vezetoi

a marketing és kiiliigyi ligyintéz6

a PTE min. bizottsaganak kari delegaltja
a képzések vezetdi és a TO vezetdje

az ezzel megbizott oktatd
kari rendszergazda

a tudomanyos ¢€s palyazati dékanhelyettes
PhD tigyintéz6

tovabbképzési igazgatd

Europa Kozpont igazgatoja

az ldegen Nyelvi Lektoratus vezetdje

a szervezeéssel megbizott oktatd

a munkatarsak a 6.§-ban irtak szerint


http://www.ajk.pte.hu/

5. § (1) A tanszéki aloldalakon az alapinformaciok szolgaltatasat, karbantartasat, frissitését,
szerkesztett formaban az aldbb meghatirozott személyek készitik eld, és adjak at a

webmesternek a 2. szamu melléklet szerint.

Alkotmanyjogi Tanszék

Biintetdjogi Tanszék

Biintet6 Eljarasjogi és Kriminalisztikai Tanszék
Idegen Nyelvi Lektoratus

tanszéki adminisztrator
tanszéki adminisztrator
a feladattal megbizott oktatd
tanszéki adminisztrator

tanszéki adminisztrator
tanszéki adminisztrator
tanszéki adminisztrator
a feladattal megbizott oktato
tanszéki adminisztrator
tanszéki adminisztrator
tanszéki adminisztrator
a feladattal megbizott oktato
tanszéki adminisztrator
tanszéki adminisztrator
tanszéki adminisztrator
tanszéki adminisztrator
tanszéki adminisztrator

Jog- és Allambélcseleti Tanszék

Informatikai - és Kommunikacios Jogi Tanszék
Jogtorténeti Tanszék

Gazdasagi és Kereskedelmi Jogi Tanszék
Kriminolégiai és Blintetés-végrehajtasi Jogi Tanszék
Kozigazgatasi Jogi Tanszék

Munkajogi ¢s Tarsadalombiztositasi Jogi Tanszék
Nemzetkozi- és Eurodpajogi Tanszék

Pénziigyi Jogi Tanszék

Polgari Jogi Tanszék

Polgari Eljarasjogi és Jogszociologiai Tanszék
Politikatudoméanyi és Tarsadalomelméleti Tanszék
Roémai Jogi Tanszék

(2) A tanszéki aloldalakon az adminisztrator mellett a Tanszék oktatasi tevékenységében
rendszeresen résztvevok keriilnek feltlintetésre, Gigy mint professor emeritusok, cimzetes
egyetemi docensek, oktatok, tudoméanyos fOmunkatirsak, tudomdnyos munkatarsak,
tudomanyos segédmunkatarsak, gyakornokok, a rendszeresen oktatasi tevékenységet végzo
6raadok, valamint az 6sztondijas doktorandusz hallgatok.

6. § (1) Az oktatok és kutatok onéletrajzukat és fényképiiket (az adminisztraciéban dolgozok
fényképiiket) kotelezéen szolgéltatjdk a webmesternek, valamint a fényképfeleldsnek. A
szakirodalmi munkassag az Magyar Tudomanyos Miivek Tara adatbazis utjan érhetd el az
oktat6 és a kutatok adatlapjan.

(2) Més munkatarsak onéletrajzanak és fényképének a kari honlapon valé megjelenitésérol -
az érintett kérésére - a webmester és a fényképfelelés gondoskodik.

(3) A (digitalis fényképek begytjtésérdl, eldallitasarol, valamint a honlapon vald
megjelenitésérél Bodor Laszlo szamitas-technikus, fényképfelelds gondoskodik. A
rendezvény szervezdjének kérésére a fényképfelelds a rendezvényrdl felvételt készit.

7. § (1) Az oktaté munkatarsak a 3. szamu mellékletben rendszeresitett tirlapon — jelen dékani
utasitds hatalyba 1épését kovetden, valamint visszamendlegesen is — a kovetkezoket
szolgaltatjak a honlap tartalmi szerkesztdjének:

a) hazai ¢és nemzetkozi dijak, kitlintetések, tudoméanyos cimek: név, a kitlintetés/dij,
tudomanyos cim megnevezése, évszam

b) tandem- szeminarium szervezése esetén: a szeminarium neve, a téma, a szeminariumot
vezetd oktatok, helyszin(ek), idépont

(2) Hazai és nemzetkozi konferenciat, tudomdnyos {ilést, illetve egyéb rendezvényt szervezd
vagy kiilfoldi vendégeldadot hivd munkatars a rendezvény elétt az eseményrdl szold hirt
eljuttatja a honlap tartalmi szerkesztdjének.



(3) A Kar altal kiadott elektronikus kiadvany szerkesztdje a honlap tartalmi szerkesztdjének
megkiildi a kiadvanyt a honlapon valé elhelyezés céljabol

(4) A munkatarsak a honlap tartalmi szerkesztdjének tovabbitjdk a munkatarsakat, a
hallgatokat érinté hireket. Ha a munkatéarsak a hirt csak az aktualitdsdnak idejére kivanjak a
honlapon megjelentetni, jeloljék meg a hir megjelenésének iddpontjat €és a hir aktualitdsanak
veget.

8. § A szolgaltatott informaciok, adatok valdsagtartalmaért jelen utasitas 4.-7 §-okban
meghatarozott személyek felelnek.

9. § A felvételizéknek sz6l6 honlap (http://www.felvi.law.pte.hu) tartalmat a felvételivel
kapcsolatos marketing-tevékenységet hatarozza meg. A tartalomszolgaltatasért a TO vezetd,
tovabbképzeési igazgatd €és a képzések vezetdi, Szabo Brigitta, valamint a honlap tartalmi
szerkesztoje felelos.

10. § (1) A kar angol nyelvii honlapjanak felépitését és tartalmat a kiilfoldi hallgatok, illetve
kiilfoldrol a karra érkezok tajékozodasat és tajékoztatasat segitd informaciok hatarozzak meg.
(2) A honlap tartalmi szerkesztdje - Szabd Brigittaval egyiittmiikodve — a tartalmi elemek,
informaciok angol nyelven valé megjelenitésérél Zelnik Zsofia nyelvszakos kolléga
segitségével gondoskodik.

11. § A dékan a kari honlap tartalmi szerkesztésével Dr. Csondes Moénika tanarsegédet bizza
meg. Feladatai a tartalomszerkesztés, valamint a munkatarsak altal szolgaltatott tartalmi
elemek szerkesztése, a frissitési titemterv alapjan folytatott tartalmi feliilvizsgalat, a honlap
egészét tekintve a tartalmi Osszhang megvaldsitasa, valamint a kari honlap és a
felvételiz6knek sz616 honlap 6sszhangjanak biztositasa.

12. § A webmester feladata a honlap szerkesztése, karbantartasa, az informacioknak a webes
feliileten valo megjelenitése, a palyazati felhivasok rogzitése, illetve a hirek szerkesztése.

13. § (1) A szolgaltatott informacioknak a Kar honlapjara torténd felhelyezésérdl a kari
honlap tartalmi szerkesztdje, majd a kari webmester gondoskodnak az atvételtdl szamitott 24
oran beliil.

(2) A kari honlap szerkesztdje és a webmester jogosultak a megkiildott informaciot, adatot,
feliilvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy az megfelel-e az egységes egyetemi arculat
megteremtése kovetelményeinek.

14. § Jelen utasitds 2012. oktober ho 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a Pécsi
Tudomanyegyetem Allam-és Jogtudomanyi Kar honlapjarél szélo 2/2009. (XI.1.) szamu
dékani utasitas hatalyat veszti.

Pécsett, 2012. oktober 1.

Dr. Berke Gyula
dékan


http://www.felvi.law.pte.hu/

