
2. számú melléklet 

A honlap frissítési ütemterve 

Ez az ütemterv tartalmazza, hogy a honlap egy adott felületének tartalmi frissítéséért ki a 

felelős, mi pontosan a feladata és azt milyen határidőre kell elvégeznie. A honlap tartalmi 

szerkesztője ez alapján ellenőrizi az ütemterv szerinti feladatok megvalósulását. 

 

A magyar nyelvű honlap 

Karunkról 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

Bemutatkozás 

 

tartalomszerkesztés, 

tartalmi felülvizsgálat 

a honlap tartalmi 

szerkesztője  

folyamatos, de 

kiemelten: 

augusztus, 

október, 

január, június 

Vezetés tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

kari igazgató folyamatos 

Intézményakkreditáció tartalomszolgáltatás kari igazgató akkreditációkor 

Minőségirányítás 

 

- tartalomszolgáltatás: a 

minőségfejlesztési 

program és értékelése 

- tartalmi felülvizsgálat 

Minőségfejlesztési 

Bizottság elnöke 

július 

 

 

folyamatos 

Tények és adatok tartalomszolgáltatás kari igazgató és TO 

vezető 

Félévente, 

július és 

február 

Díszdoktoraink 

Akadémikusaink 

az MTA doktorai 

tartalomszerkesztés a honlap tartalmi 

szerkesztője a kari 

igazgató 

adatszolgáltatása alapján 

folyamatos 

Oktatóink, 

munkatársaink 

elismerései 

tartalomszerkesztés a honlap tartalmi 

szerkesztője a kari 

igazgató és a kitüntetett 

adatszolgáltatása alapján 

folyamatos 

Hallgatóink sikerei tartalomszerkesztés a honlap tartalmi 

szerkesztője a TO 

adatszolgáltatása alapján 

folyamatos 

 

Szervezeti egységek 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

Tanulmányi Osztály tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

TO vezető szeptember, 

január 

Tanszékek tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

tanszéki honlap felelős folyamatos 

Idegen Nyelvi 

Lektorátus és 

Szaknyelvi 

Vizsgahely 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

a Lektorátus vezetője folyamatos 

Kutatóintézetek tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

Kari igazgató és a 

kutatóintézet vezetője  

folyamatos 

    

http://www.law.pte.hu/menu/100/99
http://www.law.pte.hu/menu/60/43
http://www.law.pte.hu/menu/216/99
http://www.law.pte.hu/menu/101/99
http://www.law.pte.hu/menu/63/43
http://www.law.pte.hu/menu/62/43
http://www.law.pte.hu/menu/95/43
http://www.law.pte.hu/menu/95/43
http://www.law.pte.hu/menu/95/43
http://www.law.pte.hu/menu/95/43
http://www.law.pte.hu/menu/94/43


Könyvtár tartalomszerkesztés, 

tartalmi felülvizsgálat 

a honlap tartalmi 

szerkesztője 

(együttműködve 

Benedek Ferenc 

Jogtudományi és 

Közgazdaságtudományi 

Szakkönyvtár 

igazgatójával és 

osztályvezetőjével) 

folyamatos 

Munkatársak Tartalomszolgáltatás 

 

tartalmi felülvizsgálat 

Munkatárs 

 

kari igazgató  

folyamatos 

 

augusztus, 

január 

A Kar óraadói 

jegyzéke 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

kari igazgató folyamatos 

 

Adminisztráció  

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

Szabályzatok, 

Határozatok, 

Dékáni utasítások 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

kari igazgató folyamatos 

Kari Tanács és 

bizottságai, a PTE 

Szenátusának 

munkabizottságába 

delegált kari oktatók 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

kari igazgató folyamatos 

 

Hallgatóinknak 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

a Kar Vezetői 

Értekezletének 

napirendjén szereplő, 

hallgatókat is érintő 

kérdések 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

kari igazgató folyamatos 

Hallgatói 

Önkormányzat  

Hallgatói szervezetek  

tartalomszolgáltatás, HÖT elnöke folyamatos 

 

Oktatás 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

Képzéseink - a képzések 

bemutatásáról szóló 

szövegek tartalmi 

felülvizsgálata,  

- a költségtérítés 

összegének javítása,  

- a felvételizőknek 

szóló aloldallal való 

tartalmi összevetés 

TO vezető, 

továbbképzési igazgató 

és a képzések vezetői 

folyamatos, de 

kiemelten 

június, október 

Mintatantervek tartalmi felülvizsgálat TO vezető és a képzések augusztus 
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vezetői 

Tanulmányi 

tájékoztató 

a honlapon való 

megjelenítés   

TO vezető június, 

december  

Nyomtatványok - nyomtatványok 

tartalmi felülvizsgálata 

- A TT feltöltésekor 

ellenőrizni, hogy jó 

helyre mutat-e a link 

TO vezető 

 

június, 

december 

Szakmai gyakorlat tartalomszolgáltatás 

 

a szakmai gyakorlatokért 

felelős oktató  

folyamatos 

 

Terembeosztás tartalomfrissítés webmester folyamatos 

Záróvizsga beosztások tartalomszolgáltatás TO vezető záróvizsgakor 

Záróvizsga-

bizottságok 

tartalomszolgáltatás kari igazgató évente 

Tudományos élet 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

Jean Monnet  tartalomszerkesztés a honlap tartalmi 

szerkesztője az érintett 

oktató 

tartalomszolgáltatása 

alapján 

folyamatos 

OTDK tartalomszolgáltatás Balogh Ágnes OTDK idején 

Jogi Szabadegyetem tartalomszolgáltatás Szabó Brigitta folyamatos 

Kiadványaink 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

a honlap-felület, 

illetve a statikus 

szövegrészek  

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

  

a honlap tartalmi 

szerkesztője 

együttműködve Benedek 

Ferenc Jogtudományi és 

Közgazdaságtudományi 

Szakkönyvtár 

osztályvezetőjével 

folyamatos 

 

 

 

az elektronikus 

kiadványok 

tartalomszerkesztés a honlap tartalmi 

szerkesztője a szerkesztő 

tartalomszolgáltatása 

alapján 

folyamatos 

Nemzetközi kapcsolatok 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

Nemzetközi 

együttműködések és 

szervezeti tagságok, 

DAAD 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

kari igazgató és Szabó 

Brigitta 

folyamatos 

ERASMUS 

 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat a 

PTE ÁJK és a PTE 

honlapján 

PÖB elnöke és Szabó 

Brigitta 

folyamatos 

Külföldi 

vendégelőadóink 

tartalomszerkesztés a honlap tartalmi 

szerkesztője az érintett 

folyamatos 
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Nemzetközi 

perbeszédversenyek 

tartalomszerkesztés oktató 

tartalomszolgáltatása 

alapján 

 

folyamatos 

tandem (közös) 

szemináriumok 

Nyári egyetemek tartalomszerkesztés folyamatos 

Pályázatok 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

a PTE ÁJK által 

elnyert pályázatok 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

pályázati referens folyamatos 

Pályázati felhívások 

- oktatók 

- PhD hallgatók 

 

tartalomszolgáltatás  a honlap tartalmi 

szerkesztője a pályázati 

referens, ill. a pályázati 

felhívásokról értesülők 

tartalomszolgáltatása 

alapján (együttműködve 

a webmesterrel) 

folyamatos 

 

Pályázati felhívások 

hallgatóknak 

- tanulmányi és 

ösztöndíj,  

- szakmai gyakorlat,  

- karrier 

tartalomszolgáltatás a honlap tartalmi 

szerkesztője a pályázati 

felhívásokról értesülők 

(munkatársak, HÖT 

elnöke) 

tartalomszolgáltatása 

alapján (együttműködve 

a webmesterrel) 

folyamatos 

Önkéntes programok  

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

programok tartalomszerkesztés a honlap tartalmi 

szerkesztője az érintett 

oktató 

tartalomszolgáltatása 

alapján 

folyamatos 

Felvételizőknek szóló honlap 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

képzési, oktatási 

kérdések 

 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

TO vezető, 

továbbképzési 

igazgató és a 

képzések vezetői 

folyamatos, de 

kiemelten június, 

október 

minden más, ami a 

kari marketing 

tevékenység része 

tartalomszolgáltatás, 

tartalmi felülvizsgálat 

Szabó Brigitta és a 

honlap tartalmi 

szerkesztője 

(együttműködve a 

HÖT-tel) 

folyamatos 

Alumni 

Menüpont Feladat Felelős Határidő 

minden egyes 

menüpont tekintetében 

tartalomszolgáltatás és 

tartalmi felülvizsgálat  

Alumni felelős és a 

honlap tartalmi szerk. 

folyamatos 

 

 


