2/2011. (IX. 20.) szamu dékani utasitas
A PTE Allam-és Jogtudomanyi Kar szerzodéskotési, kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési
és igazolasi rendjérol

A fels6oktatasrol sz6lo 2005. évi CXXXIX torvény, az allamhaztartasrol szolo 1992. évi
XXXVIII. torvény, az allamhéztartdas miikodési rendjét meghatarozo 292/1998. (XII. 19.)
Korm. rendelet, a Pécsi Tudoméanyegyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata 46. szamu, a
szerzOdéskotések rendjét szabalyozd melléklete, valamint a PTE kotelezettségvallalési,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, igazolasi €s érvényesitési rendjérdl sz616 szabalyzata, tovabba a
PTE mas szabalyzatai, alapjan a Kar szerzOdései megkotésének, kezelésének és
nyilvantartasdnak egységessége, valamint a Kar gazdalkodasi stabilitdsanak megdrzése
érdekében az alabbi utasitast adom ki:

Az utasitas hatalya
1. § Az utasitas hatdlya a Kar decentralizalt pénziigyi keretei feletti kotelezettségvallalasra,
ellenjegyzésre €s igazolasra, valamint a Kar altal kotott szerzodésekre terjed ki.
2. § Az utasitas rendelkezései a hallgatoi €s a palyazati keretekre nem alkalmazandok.

A kotelezettségvallalas
3. § Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan jognyilatkozat, amelybdl az PTE terhére
fizetési vagy barmilyen mas jellegili teljesitési kotelezettség keletkezik.
4. § A PTE Allam- és Jogtudomanyi Kara nevében kotelezettségvallalasra a dékan, vagy a
rektor altal kozvetleniil €s kiilon nyilatkozatban meghatalmazott személy jogosult.
5. § (1) Kotelezettséget vallalni csak eldre €s csak irasban lehet.
(2) Nem sziikséges el0zetesen irasban kotelezettséget vallalni, ha a kotelezettségvallalas
targya a Kar beszerzési tervében szerepel és egyedi értékét tekintve a brutté 100.000, Ft-ot
nem haladja meg.
(3) A 100.000, Ft feletti szamlak kiegyenlitése kizardlag banki atutalassal torténhet. Az
atutalasi hatarid6 nem lehet kevesebb, mint 30 naptari nap.
6. § (1) Kotelezettséget csak abban az esetben vallalhat az arra jogosult, ha a
kotelezettségvallalasi dokumentumot a gazdasagi, — sziikség esetén a szakmai €s a jogi —
ellenjegyz0 alairta.
(2) A kotelezettségvallalasi dokumentumon a kotelezettségvallalo €s az ellenjegyzd nevének
beazonosithatdé médon — szamitogéppel, vagy nyomtatott betlikkel kitsltve — kell szerepelnie.
(3) Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdéan a szerzOdés aldir6ja és a szerzddés
ellenjegyzdi azonos személyek nem lehetnek.
(4) A szerzOdéseken a Pécsi Tudomanyegyetem neve, székhelye, a képviseld neve, beosztasa
vagy munkakore feltiintetésén tul rogziteni kell az egyetem OM azonosité szdmat, adészamat,
statisztikai szamjelét €s bankszdmlaszamat is.
7. § A jogosulatlan, illetve szabalytalan kotelezettségvallalds esetén az abban részt vevo
kozalkalmazott teljes kartéritési felelésséggel tartozik.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése
8. § (1) A 100.000, Ft feletti kotelezettségvallalas kezdeményezdje (szakmai ellenjegyz0), az
egyetemi szabalyzatok altal eldirt dokumentumot (Szerzodéskotést megeldzd nyilatkozat)
kitoltve és aladirva juttatja el a Gazdasagi Csoporthoz.
(2) A kotelezettségvallalasnak az tigyviteli rendszerben torténd nyilvantartasba vételérdl a
Gazdasagi Csoport gondoskodik.



A teljesitésigazolas
9. § (1) A szallito (kotelezett) teljesitését minden esetben igazolni kell.
(2) A szakmai teljesitést az igazolas datumdnak, a teljesités tényének és mindségének
rogzitésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
(3) A szerzddések ¢és kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vételéért — a dékani titkarsag és a
Gazdasagi Csoport kozott megosztva — a Kari igazgatd €s a Kar Gazdasagi Csoportjanak
vezetdje felel.

A szamlaérkeztetés, és az igazolas eljarasi rendje
10. § (1) A szallito1 szadmlak a Pécsi Tudomanyegyetem lktatasi kézpontjaba érkeznek.
(2) Karon csak a készpénzes szallitoi szadmlak vehetdek at.
11. § (1) A 100.000, Ft szamlaértek feletti szamla csak akkor fogadhat6 be, ha
a) a szdmlan, vagy annak mellékletén a PTE képvisel6je, nevét olvashatoan kiirva, alairasaval
igazolja, hogy a szamla tartalma megegyezik a szallito altal nyujtott teljesitéssel, és
b) a szamlan, vagy annak mellékletén fel van tiintetve a hozzéd kapcsolodo eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas ligyviteli azonositd szama.
(2) A PTE az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérd tartalmii szamlat — teljesités nélkiil —
visszakiildi a szallitonak.
(3) Az (1) és a (2) bekezdésben foglaltak alol kivételt képeznek az éttermi fogyasztas szamlai,
a kozlekedési dijakrol és tagdijakrol kiallitott szadmlak, valamint a készpénzes szamlak.

Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

11. § (1) Ez az utasitas 2011. oktober 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a PTE Allam-
¢s Jogtudomanyi Kara kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési és igazolasi rendjérdl szolo
4/2008. (03.01.) dékani utasitas hatalyat veszti.

(2) Az ebben az utasitasban nem szabalyozott kérdésekben a felsdoktatasrol szolo 2005. évi
CXXXIX torvényben, az dallamhdztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIIL. torvényben, az
allamhaztartds miikodési rendjét meghatarozo 292/1998. (XII. 19.) Korm. rendeletben, a Pécsi
Tudomanyegyetem Szervezeti ¢s Milkodési Szabalyzata 46. szamil, a szerzOdéskotések
rendjét szabalyoz6 mellékletében, a PTE kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési,
igazolasi és érvényesitési rendjérdl szold szabalyzataban, valamint a PTE Rektoranak,
Gazdasagi Foigazgatojanak, illetve Kincstari Biztosanak utasitasaiban foglaltakat kell
megfelelden alkalmazni.

Pécsett, 2011. szeptember 20. napjan

Dr. Berke Gyula
dékan



