PTE/53435-1/2024

2/2024. (1V. 05.) szamu dékani utasitas
a szakdolgozatokra vonatkozo kari eléirasokrol

A nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. toérvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint a
Pécsi Tudomanyegyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabélyzata (PTE SZMSZ 5. szamu melléklet,
a tovabbiakban: TVSZ), és a TVSZ 1. szam mellékletében az Allam- és Jogtudomanyi Karra
vonatkozo kiilon rendelkezésekben foglaltakra figyelemmel a szakdolgozat, diplomamunka
(tovabbiakban egyiitt: szakdolgozat) kari sajatossagait az alabbiak szerint hatarozom meg:

Az utasitas célja és targyi hatalya

1.§ (1) Az utasitas célja, hogy meghatérozza az Allam- és Jogtudomanyi Karon (tovabbiakban:
Kar) a tantervben az oklevél kiadasanak feltételeként eldirt szakdolgozat elkészitésére,
benyujtasara, védésére €és nyilvantartdsdra vonatkoz6 azon kérdéseket, amelyeket egyéb
szabalyzat nem rendez.

(2) A jelen utasitasban nem szabalyozott kérdések tekintetében az Nftv., a TVSZ és egyéb
egyetemi utasitdsokban foglaltak az irdnyadoak.

Az utasitas személyi hatalya

2. § Az utasitas személyi hatalya kiterjed

a) valamennyi a Kar altal folytatott olyan képzésre, amelynek képzési és kimeneti
kovetelményei szakdolgozat elkészitését irjak eld (alapképzés, osztatlan képzés,
szakiranyu tovabbképzések),

b) az érintett képzéseken hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgatokra,

c) a Kar azon oktatoira és dolgozoira, akik a jelen utasitasban foglalt feladatok
végrehajtasaban részt vesznek,

d) a szakdolgozat elkészitésében konzulensként, vagy a szakdolgozat értékelésében
biraloként részt vevo kiilsé szakemberekre.

A szakdolgozatokra vonatkozé formai kovetelmények

3. § (1) A szakdolgozat terjedelme minimalisan 2 iv (80.000 betiihely, szok6zokkel) amelynek
tartalmaznia kell a forrasmunkak jegyzékét is.

(2) A részletes formai eldirasokat jelen utasitas 1. szamu melléklete tartalmazza.
A szakdolgozat benyujtasaval kapcsolatos eloirasok

4. § (1) A szakdolgozatot elektronikus uton — pdf formatumban — a Neptunba kell feltolteni:
Tanulméanyok/ Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés fiilon. A szakdolgozatot az Osszegzés
végén (az Irodalomjegyzék eldtt) ala kell irni.

(2) A szakdolgozat benyujtasa csak akkor szabalyos, amennyiben elektronikus — pdf
formatumban — tartalmazza a konzulens altal aldirt Konzultaciés lapot (2. szamu melléklet), és
a kitoltott eredetiség-nyilatkozatot (3. szamt melléklet) is, amelyek eredeti példanyat papir
alapon is le kell adni a TO-n.



(3) Amennyiben a témavezetd ezt kifejezetten kéri, a szakdolgozatot egy példanyban,
bekottetve vagy lefiizétt, maradando és attekintheté formaban is le kell adni a TO-n. A TO-n
leadott szakdolgozatok kizardlag a Neptunba valo feltoltés utan keriilnek a tanszékekre elbiralés
céljabol. A sikeres feltoltésrol a hallgatd e-mailben koteles tdjékoztatni tanulmanyi eléadojat.

(4) A szakdolgozat elektronikus benytjtasat kovetdéen nincs mod annak modositasara,
kijavitasara, visszavondasara.

(5) A biralo bizottsag elndke a Konzultacios lapon feltiinteti a szakdolgozat érdemjegyét és ezt
a nyomtatvanyt 3 napon beliil visszakiildi a TO-ra, amely dokumentum alapjan a TO iigyintézo
a Neptunban rogziti az eredményt. Amennyiben a hallgaté papir alapon is benyujtotta a
szakdolgozatot, azt a védést kdvetden a birald bizottsagtol visszakapja.

Kiilonos és hatalyba 1éptet6 rendelkezések

5. § A titkositott szakdolgozat esetében a szakdolgozatot csak a témavezetd, a biralok, és a
bizottsdg tagjai ismerhetik meg, amennyiben iradsban véllaljak, hogy a megismert titkot
megolrzik. A szakdolgozat titkositasa irdnti kérelmet (4. szamu melléklet) — a sziikséges
alairasokkal ellatva — a témavalasztaskor adja be a hallgat6 a TO-ra. A titkositott szakdolgozat
megvédésén csak az értékeld bizottsag, a témavezetd és a hallgato lehet jelen. A titkositott
szakdolgozatok elektronikus valtozatat is a Neptunban és a PEA-ban kell tarolni, titkos
megjeldléssel és megfeleld jelszovédelemmel ellatva. Meg kell adni a titkositas lejaratdnak
datumat is. E datum utan a szakdolgozatot a tobbi, nem titkositott szakdolgozattal azonos

modon kell kezelni. A szakdolgozat titkositasnak megfeleld tarolasarol a Konyvtar, illetve az
OIG gondoskodik.

6. § A szakiranyu tovabbképzések esetében a szakdolgozat védése a szak tanterve szerint a
zarovizsga részeként is megszervezhetd és ennek érdekében a szakfelelds donthet tigy, hogy azt
a Kari Tanacs altal meghatarozott idépontnal késdbbi id6pontban is benyujthatja a hallgato,
tovabba a szakfelels donthet ugy, hogy a szakdolgozatok kizarolag elektronikus forméaban
keriiljenek benyujtasra.

7. § (1) Jelen utasités a kihirdetés napjan 1€p hatalyba.

(2) Az utasitast a Kar honlapjan k6zz¢é kell tenni, és irasban meg kell kiildeni a Rektori Kabinet
Oktatasi Igazgatosag részére.

Pécs, 2024. aprilis 05.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Tartalmi és formai kdvetelmények
2. szamu melléklet: Konzultacios lap

3. szaml melléklet: Eredetiség nyilatkozat

4. szamu melléklet: Szakdolgozat titkositasi kérelem



1. szamu melléklet
A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei

A kdvetelményrendszer célja, hogy a PTE Allam- és Jogtudomanyi Karan 6nallé munkaval
elkészitett
szakdolgozat megirasanak formai ¢és stilusbeli kdvetelményeit rogzitse.

l. Tagolas, a dolgozat szerkezete és részei
A kész dolgozat a kovetkez6 részekbél all, az itt leirt sorrendben:

A) Cimoldal

a) dolgozat cime, alcime,

b) szerzo neve, szak, munkarend, szemeszterszam,
¢) konzulens megnevezése

B) Tartalomjegyzék (10 oldalnal révidebb dolgozat esetén elhagyhato)
C) Roviditések / Tablazatok / Abrak jegyzéke (opcionalis)

D) Bevezetés

a) a téma ismertetése, problémafelvetés;

b) témavalasztas indokolasa;

¢) metodoldgia (felhasznalt forrasok, alkalmazott modszerek)

E) A téma kibontésa a dolgozat terjedelmétdl fiiggden fejezetekre, alfejezetekre, pontokra
osztva

F) Osszefoglalas: a feltett kérdés megvalaszolasa, kovetkeztetések
G) Felhasznalt irodalom jegyzéke

H) Felhasznalt jogszabalyok jegyzéke

I) Mellékletek (opcionalis)

A dolgozat részeit (fejezeteit) — cim adasan kiviil — szamozassal is meg kell jelolni, a
kovetkez6 rendszerben:
e romai szdmok, azaz I. IL. II1. stb. jelzi a legnagyobb egységeket,
e czeken beliil arab szamok, (1., 2., 3.), az alfejezeteket,
e egy szinttel lejjebb az 1.1., 1.2. stb., ezeken beliil az 1.1.1., 1.1.2. stb. szamozast kell
alkalmazni, ill.
ezt a rendszert logikusan kiterjeszteni.

A szamozast a ,Bevezetés” fejezetnél kell elkezdeni és az ,,Osszefoglalasig” folytatni. A
tartalomjegyzéket, a roviditések / tablazatok / abrak jegyzékét, a felhasznalt irodalom jegyzékét
nem kell szamozni. A mellékleteket — ha tobb van beldliikk — az ABC nagybetiiivel kell jeldlni.



1. Idézés — Hivatkozas — Felhasznalt irodalom jegyzéke
1. Idézés

A dolgozat irasa soran szamtalanszor el6fordul, hogy masok gondolatait k6zoljiik, és ehhez
kapcsoljuk a sajat kovetkeztetéseinket, illetve ezeket elemezziik, igazoljuk, cafoljuk. A nem
sajat kutfobol szarmazd gondolatok kozlését idézésnek nevezziik. Idézés nélkiil nem lehet
korrekt tudoményos dolgozatot alkotni.

Idézni kétféleképpen lehet (mindkét modszer alkalmazhatd, a céljuk, a veliik elérhetd hatas
mas):
e 570 szerint (ha a megfogalmazas is fontos, értéket hordoz),
e vagy sajat szavainkkal atadva, atfogalmazva (és igy a sajat gondolatmenetiinkbe,
stilusunkba
konnyebben beillesztve) kozolhetjiik az ,,idegen” gondolatot.

A masodik esetben figyeljiink arra, hogy valoban atfogalmazzuk az idézetet, az illeszkedjék a
megeldzo és kdvetkezo gondolatokhoz, mondatokhoz, sajat stilusunkhoz.

Idézojellel — az idézet kezdetén lent (,,) végén fent (’) csak a sz6 szerinti idézetet kell jelolni.
4 vagy tobb soros szoveg sz0 szerinti idézése esetén az idézett szoveget kiilon bekezdésben kell
k6z01ni, 1-es sortavval.

A sz6 szerinti és az atfogalmazott idézeteket is hivatkozassal kell ellatni.
2. Hivatkozas

Az 1dézdjel Onmagaban (féleg mivel nem mindig kotelezd) nem elegendd a masok
gondolatainak a sajatunkétol valdo megkiilonboztetésére. Ha valaki masok gondolatait jelzés
nélkiil hasznalja fel, plagiumot kovet el; a plagizalé dolgozatot elégtelen osztalyzattal kell
értékelni. Ezt hivatkozassal keriilhetjiik el: a hivatkozas az idézet forrasanak megjelolése.

A hivatkozasok jelolésére a szamozasos modszert kell alkalmazni: mind sz6 szerinti, mind
atfogalmazott idézés esetén az idézet végén felsé indexben, igy: ! egy arab szam jelzi a
hivatkozast. Tobb hivatkozés esetén a szamok ndvekvd szamsorrendben kovetik egymast.

A kéd ,felolddsa”, azaz a forrds adatainak kozlése labjegyzetként az adott oldal aljin
szerepel. Az egyes forrastipusoknal a kotelez6en megadandé azonosité adatok a kovetkezok:

Koényv / monogréfia

szerzd(k) / szerkesztd: cim. megjelenés helye, kiado, kiadas éve. oldalszdm (Gsszesen hany
oldalas a konyv)

Mezei Géza: Helyreallitott Europa. Budapest, Osiris Kiado, 2001. 343 o.

Folyéiratcikk

szerzO: cim = folyoirat cime évszam/szam (vagy honap, nap megjeldlése napilap, hetilap
esetén), oldalszam (t61-iQ)

Bende-Szab6 Gabor: Az Eurdpai K6zosség joga. = Eurdpai Tiikor 2000/6, 27-40. o.



Konyvfejezet, tanulmanykotetben, CD-n, DVD-n megjelent iras

szerzG: cim. In: kétet cime. megjelenés helye, kiado, kiadas éve. oldalszam (t6l-ig)

Kiss Karoly: A kornyezetvédelmi adoreformok joléti hatdsai az EU-ban. In: Dr. Inotai Andrés
(szerk.) EUtanulményok.

Budapest, Nemzeti Fejlesztési Hivatal, 2004. 1067-1088. o.

Internetes forrés

szerzO: cim. honlap URL cime let6ltés datuma

Hollo6si Gabor: Levelezd jogaszhallgatok rétegzddése és palyaképe
http://www.jogiforum.hu/files/publikaciok/hollosi_gabor-levpalya.doc 2004. 03. 16

Kéziratok, eldadésok

szerzd: cim. forras tipusa. kozlés (dolgozat sziiletésének, eldadas megtartasanak) helye, kozlés
datuma,

intézmény neve, konferencia cime

Korospataky Terézia: A felndttnevelés I¢lektana. Egyetemi doktori disszertacio. Debrecen,
1983, Kossuth Lajos Tudomanyegyetem

Jogforrasok
évszam szam cim, paragrafusszam, bekezdés szama

A szerkeszt6t a szerz6tdl a név utani (szerk.) jeloléssel kell megkiilonboztetni.

Valamennyi idézetnél meg kell adni a fenti adatokon kiviil az idézett szovegrészlet helyét, azaz
a pontos oldalszamot is (folyoiratcikknél, konyvfejezetnél, tanulménykotetben megjelent
irasnal ilyenkor csak ezt kell megadni).

Eléfordulhat, hogy ugyanarra a miire tobbszor is hivatkozunk. Az ismétlések elkeriilése
végett a kovetkezd rendszert kell alkalmazni:

1. Amikor a dolgozatban eldszor hivatkozunk az adott miire, a teljes adatsort meg kell adni
2. A kovetkez6 alkalommal elegendo:

e aszerzl vezetékneve,

e akiadas évszama,

e ¢saz (idézett) oldalszdm megadasa.
Ha egy szerzének tobb, ugyanabban az évben megjelent miivét is hivatkozzuk a dolgozatban,
a cimet is fel kell tlintetni az (jboli hivatkozasban.

Ha az altalunk felhasznalt mi egy tovabbi miibol idéz, és mi ezt az idézetet hasznaljuk fel
sajat dolgozatunkban (hivatkozas hivatkozasa), a hivatkozast a kovetkezéképpen kell megadni:
e idézett mii adatai
o Idézi:
e idéz6 mi adatai
PL.: Marton Géza: A rdmai maganjog elemeinek tankonyve. Instituciok. Méliusz, Debrecen,
1943. Idézi:
Foldi Andras: A romai jog torténete ¢és institucioi. Nemzeti Tankonyvkiado, Budapest, 2004



3. Felhasznalt irodalom jegyzéke

A felhasznalt irodalom jegyzéke a dolgozat végén kap helyet. Ebben a dolgozatban felhasznalt
Osszes forrast tipusok (monografia, folydiratcikk stb.) szerint csoportositva kell felsorolni, a
csoportokon beliil a szerzék neve szerint abc-sorrendben. A felhasznalt irodalom jegyzékében
szerepelnie kell minden forrasnak, amelyre a dolgozat kdzben hivatkoztunk, és nem szerepelhet
benne olyan forras, amelyre nem hivatkoztunk.

A felhasznalt forrdsok mennyiségének aranyban kell allnia a dolgozat (eldirt és valos)
terjedelmével.

II1. Roviditések

A dolgozatokban alkalmazhatok a bevett roviditések (Ptk., NATO, stb.). Az els6é alkalommal,
amikor a roviditeni kivant fogalom szerepel a dolgozatban, meg kell adni a teljes kifejezést,
és utana zaréjelben a roviditést. Ha a dolgozatban 15, vagy annal tobb roviditést hasznalunk,
a szoveg elé el kell késziteni a roviditések jegyzékét is, melyben abc-sorrendben felsorolva az
Osszes alkalmazott rovidités szerepel.

IV. Tablazatok, abrak

A dolgozat szovegébe illesztett tablazatokat, abrakat szamozassal és cimmel Kell ellatni az
objektum fol6tt, kdzépre igazitva. Kiilon kell szdmozni a tablazatokat és az dbrakat.

V. Formai eloirasok

Betiiméret és —tipus: Times New Roman 12-es (1abjegyzetekben 10-es)
Sortav: 1,5 (4 sornal hosszabb, sz6 szerinti idézetnél 1)

Margdk: 2,5 cm (bekotésre szant dolgozatnal a bal oldali marg6 3,5 cm)
Oldalszamozas: lap aljan, kézépen

Igazitas: sorkizart

A fejezetcimek formazasa:

1. szint (1.) Félkovér

2. szint (1.) Félkovér dolt

3.szint (1.1.) Délt

4. és tovabbi szintek (1.1.1.1.) Normal



2. szamu melléklet

SZAKDOLGOZATI KONZULTACIOT IGAZOLO / SZAKDOLGOZAT LEADASAT TAMOGATO LAP

Hallgato neve:

Hallgaté Neptun kédja:
Mobil telefonszam: E-mail cim:
Szak: Munkarend:

Szakdolgozat cime:

Tanszék:

Konzulens neve, beosztasa:

Tarskonzulens neve, beosztasa (ha van):

Konzultacidk idépontja

2.

A szakdolgozat leadasat tamogatom / nem tamogatom: (a megfeleld rész alahuzando)

Konzulens alairasa Tarskonzulens alairasa

A szakdolgozat leadasanak feltétele két konzultacion valé részvétel, valamint a Konzulens

tamogato alairasa!

Védés (szakdolgozat) érdemjegye:

Pécs,

Biral6 Bizottsag elndke

* Sikeres védést (értékelést) kovetden a Birdld Bizottsag elndke altal alairt konzultdcids lapot a Tanulmanyi
Osztalyra kell eljuttatni!




3. szamu melléklet

NYILATKOZAT
az irasmii eredetiségérol
N L 40 (név)
................................................... (Neptun kod), biintetdjogi felelésségem tudataban
kijelentem, hogy

cimii irdsomban foglaltak sajat, 6nallé6 munkam eredményei, ennek elkészitésé¢hez kizardlag a
hivatkozott forrasokat (szakirodalom, eszkozok stb.) hasznaltam fel, irdsomat a Pécsi
Tudomanyegyetem vonatkoz¢ szabdlyzatainak betartdsdval készitettem. Tudomasul veszem,
hogy a szerz6i jogi szabalyok betartasat a Pécsi Tudomanyegyetem plagiumkereso rendszeren
keresztiil ellendrizheti.

Pécs, 20 év ho nap

hallgat6 alairasa



4. szamu melléklet

SZAKDOLGOZAT TITKOSITASI KERELEM

(Kérjiik, a kérelmet egy példanyban adja le a Tanulmanyi Osztalyon a szakdolgozat Neptunba
val¢ feltoltése eldtt, valamint a szakdolgozatanak végére illessze be!)

A hallgato adatai:
Neve:

NEPTUN kddja:
Szakja:
Konzulense:

A dolgozat cime:

Az alabbi indokokkal kérem szakdolgozatom titkositasat:

KLt e e e e

a hallgato alairasa

Fent nevezett hallgaté szakdolgozatdnak titkositdsara vonatkozd kérelmét tdmogatom és
egyben vallalom az iizleti/szakmai titok megoOrzését.

A titkositasra vonatkozo kérelmet jovahagyta™:

ajovahagyo aldirasa

*A titkositasra vonatkozd kérelem jovahagyasara jogosult a TVSZ 59. § (6) bekezdés és a TVSZ 1.
szamu melléklet 9. § (3) bekezdés egyiittes rendelkezései alapjan:
a) a jogdsz osztatlan képzés esetében a tanszékvezetd, illetbleg a tanszék mas egyetemi tandra,
docense vagy adjunktusa,
b) az igazsagiigyi igazgatasi alapképzési szakon a tagozatvezeto,
C) aszakirdnyu tovabbképzésen a szakfelelés hagyja jova.




