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I. SZAKVEZETOI KOSZONTO

Kedves Hallgatonk!
Koszontom az 1367-ben alapitott Pécsi Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Karan!

Koszonjiik, hogy a jogi felsdoktatasi szakképzes tdvoktatasos munkarendjét valasztotta. Ez a
forma a jogi felsdoktatasi szakképzés nappali, illetve levelezé munkarendjétél annyiban tér el,
hogy a hallgatd az otthondbdl, digitalis formaban vehet részt az oktatasban. Ezért kiilondsen
annak eldny0s, aki mozgasaban korlatozott, kisgyermeket nevel, egyéb okbol nehezen hagyja
el lakasat, vagy munka mellett kivan tanulni.

A tavoktatasos munkarendli képzésben az 6raszam (6sszesen 366 tanora) nem érheti el a teljes
ideju képzés oraszamanak 30%-at, azaz a hallgaté vizsgaira tillnyomo részben az irott tananyag
egyéni feldolgozasaval késziil fel. Ez azt jelenti, hogy nagy onfegyelemre, j6 idobeosztasra és
figyelemre van sziiksége a hallgatéinknak ahhoz, hogy tanulményi kotelezettségeiknek eleget
tegyenek.

A digitalis tanérak anyagat azonban akkor hallgatjadk meg, amikor az a legelonyosebb, s6t ezt
tobbszor is megtehetik, ha szlikségét érzik, ahogy az irott tananyagot is sajat idébeosztasuknak
megfelelden tekinthetik at.

A felsdoktatasi szakképzések sajatossaga, hogy a teljes negyedik félév (240 tanéra — ebbdl 145
ora kiils6 szakmai gyakorlat un. gyakorlohelyen) gyakorlat, amelynek megszervezése nagy
kihivas minden felsGoktatasi intézmény szamara. Az 6t szakmai gyakorlat (Allamigazgatasi,
Ugyészségi, Birosagi, Onkormanyzati és Ugyvédi) koziil négyet Karunk szervez a hallgatoknak
kizarolag Baranya varmegyében, az otodiket, az Ugyvédi szakmai gyakorlatot a hallgatok
maguknak intézik.

Azoknak a hallgatoknak, akik munkaltatojuk altal igazolni tudjék, hogy jogasz mellett
dolgoznak, annak munkdjat segitik, illetve eldkészitik, a kiilsd szakmai gyakorlat alol
felmentést adunk.

Kérem, kérdés esetén keressék bizalommal Géspar-Kovacs Enikd tanulmanyi ligyintézot.

Sok sikert kivanok a tanulményaikhoz!

Pécs, 2024. januar 15.

Prof. Dr. Herger Csabané
szakvezetd



I1. ELERHETOSEGEK

Szakvezeto

Prof. Dr. Herger Csabané
+36-30/2829654
herger.csabane@ajk.pte.hu

Tanulmanyi iigyintézés
Gaspar-Kovacs Eniko
+36-72-501-599/23230
kovacs.eniko@ajk.pte.hu

Oktatastechnikai (Moodle/Teams) iigyintézés
Szabo Szilard informatikai referens
szabo.szilard@pte.hu

Kapcsolattartas az oktatokkal

Hallgatoinknak folyamatos, informatikai alapon torténé kapcsolattartast biztositunk a
tantargyak  oktatdival e-mail utjdn. Az oktatok e-mail cime itt talalhato:
https://ajk.pte.hu/hu/karunkrol/munkatarsak

111. A 2023/24. TANEV 2. FELEVENEK IDOBEOSZTASA

Jogi felsGoktatasi szakképzés, nappali 2024.02.05.
munkarendes:

Jogi fels6oktatasi szakképzés, levelezd 2024.02.009.
munkarendes:

Jogi felsGoktatasi szakképzeés, levelezo Els6 konzultacio:
munkarendes: 2024.02.24.

Tavaszi sziinet: 2024.04.02. — 2024.04.05.
A képzési idoszak vége: 2024.05.11.
Vizsgaidészak: 2024.05.13 — 2024.06.21.
Vizsgaidépontok tanszéki meghirdetése: 2024.04.08-tol

Vizsgara jelentkezés kezdete: 2024.04.15. 10.00 oratol
Méltanyossagi vizsgak idopontja: 2024.06.26.

Bejelentkezés (felsobb szemeszteres hallgatoknak)

Akinek lejart, fennallé tartozasa van, a félévét nem aktivalhatja!

A Pécsi Tudoményegyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdnak 6. szaml melléklete a

rrrrr

»32. § (2) Nem jelentkezhet be az a tanulmanyait az adott szakon a 2007/2008. tanévben,
illetve ezutan megkezdo hallgato, aki a lejart fizetési kotelezettségének nem tett eleget.”


mailto:herger.csabane@ajk.pte.hu

PTE TVSZ 38. § (3) Kivételes esetben a hallgatd a Tanulmanyi Bizottsagtol (TB) kérelmezheti
utolagos beiratkozas és bejelentkezés engedélyezését, legkésobb a félév harmadik hetének végéig
(2023/2024. tanév 2. félévében 2024. februar 23-ig). A TB utolagos beiratkozast, illetve utdlagos
bejelentkezést engedélyezd dontése esetén a beiratkozasnak, illetve a bejelentkezésnek a félév
negyedik hetének utolsé munkanapjaig meg kell térténnie (2023/2024. tanév 2. félévében 2024.
marcius 1-ig).

Utolagos passzivalas: A hallgato kivételes esetben az aktiv bejelentkezési nyilatkozatanak
visszavonasat kérelmezheti a Tanulmanyi Osztaly vezet6jétol a képzési idoszak megkezdését kdvetd
egy honapon beliil (TVSZ 38. § (4) bekezdés).

A kérelmeket a Neptun rendszeren keresztiil kell beadni. A hataridén tali félév
aktivalasi/passzivalasi kérelem Kkiiloneljarasi dija 5.000.-Ft. A szolgaltatési dijat a hallgatonak sajat
maganak kell kiirnia, majd a kiirt tétel befizetése és annak konyvelése utan lehet a kérelmet
benyujtani.
1. A Neptun rendszerben valassza ki a Pénziigyek menii Befizetés pontjat.
2. Kattintson a Tétel Kiiras gombra, majd a Fizetési jogcimek koziil valassza ki a Szolgaltatasi
jogcimet a legordiild meniibol.
3. A Félévek mezében az aktualis félévet kell kivalasztani. (2023/24/2)
4. A Szolgaltatas tipusa legordiildé meniibol valassza ki a Hataridén tili félév aktivalasi
/passzivalasi kérelem nevi dijtételt.
5. A Tétel létrehozasa gomb megnyomasaval a tétel kiirasra kertil.
6. A tétel kiegyenlitéséhez ajanljuk a bankkartyas befizetést a Neptunon keresztiil.

Befizetési modok

Ajénljuk a Neptunon keresztiili bankkartyas befizetést, mivel atutalassal torténo fizetés esetén
a konyvelési 1d6 akar 10 nap is lehet. Amig az dsszeg nem keriil konyvelésre, addig nem tudja
a félévet aktivalni, targyakat felvenni és vizsgakurzus vizsgara jelentkezni.

Neptunban bankkartyas fizetés

http://neptun.pte.hu/hu/segedlet/penzugyek teritesi dijak befizetese 1

Gyujtoszamlara torténo fizetés/banki atutalas

- A kozlemény rovatban a sajat NEPTUN-kodjat kell feltiintetnie a kovetkezok szerint:
NK-Neprunkod.

- FONTOS! A gyiijtoszamlara torténd befizetés feldolgozasa soran a befizetés a
kozlemény rovatban megadott informdcio alapjan keriil beazonositasra. Amennyiben
nem a megadott modon tolti Ki a kozlemény rovatot, a befizetést a rendszer nem biztos,
hogy be tudja azonositani.)

- Gytjtészamlardl részletesebben https://kti.pte.hu/hu/gyujtoszamla-0

Banki atutalassal torténo fizetés (atutalasos szamla)

- Egyetem bankszamlaszama: https://kti.pte.hu/hu/befizetesi-modok

- Az atutaldsi megjegyzésbe az alabbi informaciot tlintessék fel:
. EHA kod vagy Neptun kod koltségtérités — pl. 1234BC kéltségteérités
. szamlakéré lap: https://kti.pte.hu/hu/utalas-ceges-szamla-alapjan



http://neptun.pte.hu/hu/segedlet/penzugyek_teritesi_dijak_befizetese_1
https://kti.pte.hu/hu/gyujtoszamla-0
https://kti.pte.hu/hu/befizetesi-modok
https://kti.pte.hu/hu/utalas-ceges-szamla-alapjan

4. SZEMESZTERES KONZULTACIOK RENDJE

AJKOTZ28 Kozigazgatasi iigyviteli gyakorlat

Dr. Mat¢ Zsolt féosztalyvezetd, Baranya Varmegyei Kormanyhivatal
Dr. Livjak-Rozoga Veronika osztalyvezetd, Baranya Varmegyei Kormanyhivatal
2024. februar 24. 11.20-12.50

2024. marcius 23. 11.20-12.50

2024. aprilis 27. 11.20-12.50

AJKOTZ29 Foldhivatali iigyviteli gyakorlat

Dr. Papp Ivan ny. egyetemi docens, NYME GEO

2024. marcius 2. 8.00-9.30

2024. aprilis 6. 8.00-9.30

2024. majus 4. 8.00-9.30

AJKOTZ30 Kozjegyzoi iigyviteli gyakorlat

Dr. Hamory Beata ny. kdzjegyzo

2024. februar 24. 13.00-14.30

2024. marcius 23. 13.00-14.30

2024. aprilis 27. 13.00-14.30

AJKOTZ33 Ugyészségi iigyviteli gyakorlat

Dr. Vastagh Gerda iigyész, Pécsi Jarasi Ugyészség
2024. februar 24. 9.40-11.10

2024. aprilis 6. 11.20-12.50

2024. aprilis 27. 9.40-11.10

AJKOTZ3S5 Birosagi uigyviteli gyakorlat
Dr. Darvasi Szilvia torvényszéki biro
2024. mércius 2. 9.40-11.10

2024. éprilis 6. 9.40-11.10

2024. majus 4. 9.40-11.10

AJKOTZ37 Ugyvédi iigyviteli gyakorlat
Dr. Monori Géabor adjunktus

2024. marcius 2. 11.20-12.50

2024. marcius 23. 9.40-11.10

2024. majus 4. 11.20-12.50

IV. TANTARGYFELVETEL

A tantargyakat a Neptunban, bejelentkezést kovetden Onnek kell felvennie.
Segédlet
http://neptun.pte.hu/hu/segedlet/tanulmanyok targyfelvetel 0



https://neptun.pte.hu/hu/segedlet/tanulmanyok_targyfelvetel_0

V. KEPZES MINTATANTERVE

2021/ 2022-es tanévtdl megkezd6 hallgatok részére
A jogi felsGoktatdsi szakképzés kreditrendszerii mintatanterve
tavoktatdasos munkarend

Tantargy-kéd | Kotelezd tantirgyak I‘;X ! ‘;‘;/ 'Se'ﬂ | v | 2. félév | 3. félév | 4. felév
|A) Kulcskompetencia modul
AJKOTZ04 Kommunikiciés ismeretek 8 ayj 3 X
AJKOTZ02 Idegen nyelv 8 ayi 3 X
AJKOTZ03 Szakmai és pénziigyi informaciéfeldolgozasi alapismeretek 8 ayi 3 X
AJKOTZ01 Munkaeré-piaci ismeretek 8 ayj 3 X
B) Képzési teriilet szerinti kozos modul
AJKOTZ08 Jogi alaptan 2 koll 5 X
AJKOTZ06 Osszehasonlité eurdpai jogtorténet 2 koll 6 X
AJKOTZ21 Kozgazdasigtan 2 koll 5 X
AJKOTZ10 Hivatali irasbeli protokoll 8 ayj 5 X
IC) A szakképzés modulja
IC1) ,képzési” modul
AJKOTZ13 Kozigazgatisi jogi alapfogalmak 2 koll 4 X
AJKOTZ11 Kozigazgatasi jogi gyakorlat 8 [} 3 X
AJKOTZ14 Alkotmanyjogi alapfogalmak 2 koll 3 X
AJKOTZ09 Alkotmaényjogi gyakorlat 8 ayi 3 X
AJKOTZ17 és a biiniigyi Any 2 koll 3 X
AJKOTZ05 Biintetdjogi gyakorlat 8 ayi 4 X
AJKOTZ20 Biinteté eljarasjogi és biintetés-végrehajtasi alapfogalmak 2 koll 4 X
AJKOTZ07 Tarsadalombiztositasi gyakorlat 8 ayi 4 X
AJKOTZ25 Csaladjog 2 koll 4 X
AJKOTZ12 Polgari jogi gyakorlat 8 i 3 X
AJKOTZ22 Polgiri eljarisjogi gyakorlat 8 ayj 3 X
AJKOTZ16 Gazdasagi és kereskedelmi jog 2 koll 4 X
AJKOTZ23 Gazdasigi és kereskedelmi jogi gyakorlat 8 ayj 3 X
AJKOTZ18 Biintetéjogi alapfogalmak 2 koll 4 X
AJKOTZ15 Polgiri jogi alapfogalmak 2 koll 4 X
AJKOTZ19 Polgiri eljarisjogi alapfogalmak 2 koll 4 X
C2) ,,gyakorlati” modul
o PR P . 90 éra
AJKOTZ28 Kozigazgatasi iigyviteli gyakorlat 16 ayj 2 X
AJKOTZ29 Féldhivatali iigyviteli gyakorlat 12 yi 2 X
AJKOTZ30 Kozjegyzéi iigyviteli gyakorlat 12 ayj 2 X
AJKOTZ31 Allamigazgatasi gyakorlat 30 besz 2 X
AJKOTZ32 Onkormanyzati gyakorlat 20 besz 2 X
Ugyészség: 55 ora
AJKOTZ33 Ugyészségi iigyviteli gyakorlat 20 ayj 4 X
AJKOTZ34 Ugyészségi gyakorlat 35 besz 4 X
Birésdg: 55 éra
AJKOTZ35 Birdsagi iigyviteli gyakorlat 20 ayj 4 X
AJKOTZ36 Birésagi gyakorlat 35 besz 4 X
Ugyvédi iroda: 40 éra
AJKOTZ37 Ugyvédi iigyviteli gyakorlat 15 ayj 2 X
AJKOTZ38 Ugyvédi gyakorlat 25 besz 2 X
Kritériumkovetelmények
AJKOTZ41 Zardvizsga
Osszes kredit 30 kr 30 kr 30 kr 30 kr




VI. TANTARGYI TEMATIKAK

A tévoktatdsok munkarendii képzés tantargyainak tematikdja megegyezik a nappali és a
levelezd képzés tantargyainak tematikajaval.
A leiras itt talalhato: https://ajk.pte.hu/hu/hallgatoknak/jogi-felsooktatasi/kotelezo-tantargyak

VII. OKTATAS MENETE (A MOODLE ES A TEAMS HASZNALATA)

A tanorak

A gyakorlati targyaknal 8 tandra, az elméleti targyaknal 2 tanora felvételét tartalmazod
tananyagcsomag a Moodle alkalmazasban érhet6 el.

Az irott tananyag

A tantargyanként 6sszeallitott irott tananyagcsomag a Moodle alkalmazasban, az adott tantargy
csoportjandl talalhat6 a feltoltéseknél.

FONTOS TUDNIVALO: A _kitelezé tanérak anyagai (videofelvételek és irasbeli
tananyagok) a Moodle rendszeren keresztiil érheték el minden félévben a szorgalmi idészak
elsé napjatol a vizsgaidészak utolsé napjaig (ebben a félévben 2024. februar 5-t61 2024.
Juanius 21-ig). A videofelvételek nem, viszont az irasbeli tananyagok letolthetok.

A konzultaciok

Mindent tantargy esetében 3 konzultaciot biztositunk hallgatdinknak a félév soran a Teams
alkalmazason keresztiil, az adott targy csoportjaban inditott értekezlet formdjaban. A
konzultaciokon vald részvétel nem kotelezd. Célja az, hogy a hallgaté feltehesse kérdéseit az
adott targy oktatojanak.

A Moodle hasznalata

https://kancellaria.pte.hu/szervezet/informatikai es innovacios igazgatosag/moodle

A Teams hasznalata
https://kancellaria.pte.hu/szervezet/informatikai es innovacios igazgatosag/teams

e A moodle-ba feltoltott tananyagok a rendes félévkezdéskor lesznek elérhetok,
szeptember 4-t6l.
o A képzés teljesitéséhez sziikséges eszkozok:
o asztali szamitogép, vagy notebook,
webkamera,
audio-technika (mikrofon, hangszoro, fiilhallgato, fejhallgato),
sz€élessavu internet,
korszerli internetbongészé (Chrome, Edge, Safari)
» Apple eszkdzokon az alabbi bedllitasokat kell elvégezni:
o macOS rendszernél (MacBook, iMac), Safari bongész6 esetén:
o Beallitasok > Adatvédelem > A webhelyeken keresztiil
torténd nyomkovetés megeldzése > kikapcsolni
e i0S rendszernél (iPhone, iPad), Safari bongész6 esetén:
o Bedlliatsok > Safari > Nyomkovetés megeldzése >
kikapcsolni
o A tananyagok kovethetdk mobileszkdzon is, de vannak olyan targyak, ahol asztali
szamitdgép vagy notebook sziikséges a feladat megoldaséhoz.
o Ha barkinek van technikai problémaja, ne varjon, hogy magatdl megoldodik, azt
jelezze Szab6 Szilard informatikus kolléganknak (szabo.szilard@pte.hu)!

O O O O
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VIIL. AZ ISMERETELLENORZES RENDSZERE (A NEPTUN HASZNALATA)

Onellenérzés
A félév soran minden tantargy esetében 1 elektronikus, irasbeli onellendrzési lehetOséget
biztositunk hallgatdéink szamara, amelyhez a tantargyfeleldés oOnellenérzésre szolgalo
megoldokulcsot készit. Az onellendrzés idopontjardl €s menetérdl a hallgatdo Neptun iizenetben
kap értesitést.

A vizsgak

Minden tantargy elektronikus vizsgaval zarul a Neptun rendszerben, amelyre a hallgatd
gyakorlati targy esetén gyakorlati jegyet, elméleti targy esetén kollokviumi vizsgajegyet kap.
Vizsgéra csak az tud jelentkezni, akinek nincs fennall6 tartozasa.

Ismétlvizsga dij (IV)

TJSZ 52.§ (14) A 2016/2017. tanévtol kezdédden az ugyanabbdl a tantervi egységbdl tett
harmadik és tovabbi vizsga nem kezdheté meg a vizsga dijanak befizetése nélkiil. A dijat
abban az esetben is be kell fizetni, ha a hallgato a vizsgakat nem ugyanabban a félévben
teszi le. A hallgaté a masodik vizsgat kovet6en, a harmadik vizsgaalkalomra valo jelentkezés
elétt a Neptunban rogziti (kiirja) maganak a fizetendo vizsga dijat, majd befizeti azt a TR-en
keresztiil.

1. A Neptun rendszerben valassza ki a Pénziigyek menii Befizetés pontjat.

2. Kattintson a Tétel kiiras gombra, majd a Fizetési jogcimek: koziil valassza ki az
Ismételt vizsgadij opciot a legordiilé meniibdl.

3. A Félévek mezdben a félévvalasztdo gomb segitségével lehetdség van az aktualis
félévre a dijat kiirni.

4. A Targyak legordiild meniiben ki kell valasztani az adott targyat (a targy neve mogott
a targy kodja is megjelenik a konnyebb azonositas végett).

5. Adott targyat valasztva a program megmondja, hogy all-e fenn tartozas, vagyis, hogy a
kovetkezd vizsgaalkalomra valo feljelentkezéshez, kell-e fizetni IV dijat? A targyhoz
kapcsolodoan a sor végén jelzi ki a program, hogy mekkora 6sszegrdl késziilne kiiras.

6. A Tétel létrehozasa gomb megnyomasaval a tétel kiirasra keriil.

7. A tétel kiegyenlitéséhez ajanljuk a bankkartyas befizetést a Neptunon keresztiil.

Fontos figyelmeztetés!

Tanulmanyaikat a 2012/2013. tanévben, illetve ezutdn megkezdd hallgatok esetében a
Tanulmanyi Osztaly vezetdje megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi jogviszonyat,

- akinek az azonos tantervi egységhdl tett sikertelen javito és ismétlé javito
vizsgainak osszesitett szama eléri az 6tot (azaz Gsszesen hat elégtelen osztalyzatot
szerzett ugyanabbol a targybol);

- akinek egymas utan 3 passziv féléviik van (ketté lehet egymas utan, de a harmadik
félévnek aktivnak kell lennie);

- tovabba, aki a képzési idejének kétszerese alatt nem szerez abszolutériumot.

A vizsgakra torténé jelentkezés a Neptunban:
https://neptun.pte.hu/hu/segedlet/vizsga jelentkezes leadas es csere

IX. FELVETELI PONTSZAMITAS A PTE AJK JOGASZKEPZESERE TORTENO
JELENTKEZESKOR FELSOFOKU JOGI ASSZISZTENS OKLEVEL ALAPJAN

2021-td1 lehetdveé valt, hogy végzett jogi asszisztensek nappali vagy levelezd munkarendii
jogaszképzésre valo jelentkezésiik esetén jogi asszisztensi okleveliik alapjan kapjanak felvételi
pontokat. Ez a 17/2021. (02.16.) szamt KT hatarozat értelmében a kdvetkezok szerint alakul:


https://neptun.pte.hu/hu/segedlet/vizsga_jelentkezes_leadas_es_csere

a) elégséges mindsitésii oklevél esetén:280 pont

b) kdzepes mindsitésii oklevél esetén: 320 pont

¢) j6 mindsitési oklevél esetén: 360 pont

d) jeles vagy kitlind mindsitésii oklevél esetén: 400 pont

X. A JOGI FELSOOKTATASI SZAKKEPZESBEN MEGSZERZETT KREDITEK
BESZAMITASA A PTE AJK MAS KEPZESEIN

A jogi felséoktatasi szakképzés egyik lényegi vonasa, hogy atjarhatosagot biztosit a
jogaszképzés €s a jogi felsGoktatasi szakképzes kozott. Ezért a foksz képzési program rogziti,
hogy mely targyak és milyen kreditértékkel ismerheték el a jogaszképzésben. Ezzel a
lehetdséggel a foksz képzés hallgatoi és végzett hallgatoi is élhetnek, amennyiben felvételt
nyernek a jogaszképzésre. A kreditek részleges beszamitasar6l Mariak-Kemény Emese
tanulmanyi tigyintéz6 (jogasz levelezd), valamint Szijartd-Szakal Bettina (jogasz nappali) tud
részletes felvilagositast adni.

A PTE AJK azt is lehetdvé teszi, hogy a jogi felsGoktatasi szakképzésben megszerzett
krediteket hallgatoink, illetve volt hallgatoink az igazsagiigyi iigyintéz6i (IU) szakon is
elismertethessék. Bovebb informacioval ebben az esetben Maridk-Kemény Emese tanulmanyi
iigyintéz6 tud szolgélni.



