1/2022. (V. 2.) szamu dékani utasitas
a Pécsi Tudomanyegyetem Allam-és Jogtudomanyi Kar honlapjéardl

A Kar honlapjanak tartalmi megujitasa érdekében az al&bbi utasitast adom Ki:

1.8 Jelen utasitas hatalya kiterjed a Kar valamennyi oktatasi-kutatési és igazgatasi szervezeti
egységre, illetve képzesre.

2.8 (1) A Kkari honlap a PTE mindenkori portalrendszerének szerkezetét koveti, felépiteset és
kotelezo tartalmat a jelen utasitas melléklete hatdrozza meg.

(2) A kar hivatalos honlapja a www.ajk.pte.hu.

(3) A kari honlap képzésekhez, szervezeti egységekhez, vagy oktatasi—kutatasi tevékenységhez
kapcsolodoan 1) honlap kialakitasat tervezd kollégaknak elézetesen egyeztetniiik kell a kari
marketing koordinatorral és az informatikai referenssel.

(4) A Kkar részvételével, illetve a karon rendezett konferencidk és tudoméanyos rendezvények
szervezOi 6nallo honlap létrehozasa esetén gondoskodnak a PTE Allam- és Jogtudomanyi Karnak
az arculati kézikonyv szerinti web-es feliileten valo megjelenésérdl (log0, elrendezés, betiitipus,
szin). Ennek érdekeben megkeresik a marketing koordinatort és az informatikai referenst.

3.8 Az utasitas szerves és elvalaszthatatlan részét képezé mellékletben teruletenként, illetve
szervezeti egységenként meghatdrozott minimalisan kotelezd informacidkon tul tovéabbi
informéacidk beiktatasat a honlap tartalmaba a dekan engedélyezheti.

4.8 A tartalmak megfeleld formaban és id6kozonként, a melléklet szerinti Gtemterv alapjan
frissitve jelenjenek meg a kari honlapon, az egyes menipontok szerkesztéséhez a tartalmi elemek
szolgéaltatasa, frissitése, karbantartdsa és az elavult informaciok torlésének a kérése a Kar
igazgatéasi és 6nallé oktatasi- kutatasi szervezeti egységei munkatarsainak a feladatkorébe tartozik.

5.8 (1) A honlapra csak az informatikai referens altal az oktatd-kutato-tanarokrol, professor
emeritusokrol, cimzetes egyetemi docensekrél és cimzetes egyetemi tanarokrdl, valamint a kari
adminisztraciéban dolgozokrol készitett fényképfelvételek Kkertilhetnek felhelyezésre, az
érintettek onkéntes hozzajarulasa alapjan. A szakirodalmi munkassag a Magyar Tudomanyos
Miivek Tara adatbazis Gtjan érhetd el az oktatd es a kutatok adatlapjan.

(2) Mas munkatarsak onéletrajzanak és fényképének a kari honlapon valdé megjelenitésérél - az
érintett kérésére — az informatikai referens gondoskodik.

(3) A digitalis fényképek begytijtésérol, eldallitasarol, valamint a honlapon valé megjelenitésérol
az informatikai referens gondoskodik. A rendezvény szervezdjének kérésére a kar altal megbizott
személy, vagy vallalkozas a rendezvényr6l felvételt készithet.

6.8 (1) Az oktatd munkatarsak a jelen dékani utasitas hatalyba I1épését kovetden, valamint
visszamendlegesen is — a kovetkezoket szolgaltatjak a marketing koordinatornak:
- hazai és nemzetkozi dijak, Kitlintetések, tudomanyos cimek: név, a Kitlintetés/dij,
tudomanyos cim megnevezeése, evszam,
- szeminarium szervezése esetén: a szeminarium neve, a téma, a szeminariumot vezetd
oktatok, helyszin(ek), id6pont.

(2) Hazai és nemzetkozi konferenciat, tudomanyos iilést, illetve egyéb rendezvényt szervezo vagy
kiilfoldi vendégeldadot hivo munkatars a rendezvény elétt az eseményrdl szo616 hirt eljuttatja a
marketing koordinatorhoz.


http://www.ajk.pte.hu/

(3) A Kar altal kiadott elektronikus kiadvany szerkesztéje a kari marketing koordinatornak
megkuldi a kiadvanyt a honlapon valo elhelyezés céljabol.

(4) A munkatarsak a kari marketing koordinatornak tovabbitjak a munkatarsakat, valamint a
hallgatokat érint6 hireket. Ha a munkatarsak a hirt csak az aktualitdsanak idejére kivanjak a
honlapon megjelentetni, jeloljék meg a hir megjelenésének id6pontjat és a hir aktualitasanak
Vegeét.

7.8 A szolgaltatott informéaciok, adatok valosagtartalmaért az azt szolgaltatd személy vallalja a
felelosséget.

8.8 A felvételizOknek sz616 honlap https://felvi.ajk.pte.hu/) tartalméat a felvételivel kapcsolatos
marketing-tevékenység hatdrozza meg. A tartalomszolgaltatasért a Tanulmanyi Osztaly, valamint
a marketing koordinator a feleldsok.

9.8 (1) A kar angol nyelvii honlapjanak felépitését és tartalmat a kiilfoldi hallgatok, illetve
kiilfoldrdl a karra érkezok tajékozodasat és tajékoztatasat segitd informacidk hatarozzak meg.

(2) A hir leadasakor az azt szolgaltatd személy nyilatkozik arrol, hogy a hirnek van-e nemzetkozi
relevancidja. Ha és amennyiben igen, akkor angol nyelven is le kell adnia a hirt, amely a
Lektoratus altal elvégzett nyelvi lektoralas utan tehet6 kozz¢ az angol oldalon.

(3) A tartalmi elemek, informaciok angol nyelven valdo megjelenitésérél a marketing koordinator
gondoskodik.

10.8 A dékan a kari honlap tartalmi szerkesztésével a marketing koordinatort bizza meg. Feladatai
a tartalomszerkesztés, valamint a munkatarsak altal szolgaltatott tartalmi elemek szerkesztése, a
frissitési Utemterv alapjan folytatott tartalmi fellilvizsgalat, a honlap egészét tekintve a tartalmi
Osszhang megvaldsitasa, valamint a kari honlap és a felvételizOknek sz616 honlap 6sszhangjanak
biztositasa.

11.8 Az informatikai referens feladata a honlap szerkesztése, karbantartasa, az informéacioknak a
webes fellileten vald megjelenitése, a palyazati felhivasok rogzitése, illetve a hirek szerkesztése.

12.8 (1) A szolgaltatott informacioknak a Kar honlapjara torténé felhelyezésérdl a kari marketing
koordinator, majd az informatikai referens gondoskodnak az atvételtdl szamitott 24 oran belil.

(2) A kari marketing koordinator és az informatikai referens jogosultak a megkuildétt informaciot,
adatot, felllvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy az megfelel-e az egységes egyetemi arculat
megteremtése kdvetelmeényeinek.

13.8 Jelen utasitds 2022. majus hO0 2. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a Pécsi

Tudomanyegyetem Allam-és Jogtudomanyi Kar honlapjardl sz6l6 4/2012. (X.1.) szamu dékani
utasitas hatalyat veszti.

Kelt, Pécsett, 2022. majus 2.

Dr. Fabian Adrian
dékan
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Szaknyelvi vizsgakézpont L sz6veges tartalom tartalomszerkesztés, tartalmi . .
Nyelvvizsgaink N e Nyelvi Lektoratus vezetéje | folyamatos
nyelvvizsgdzok szdmara felilvizsgélat
Kurzusok, probavizsgak SZOVEQes ta,rte}lom - tartﬂalo_msz’e rkesztés, tartalmi Nyelvi Lektoratus vezetéje | folyamatos
nyelvvizsgdzok szamara feltlvizsgélat
o Mintatesztek, témakdrok szOveges tartalom tartalomszerkesztés, tartalmi Nyelvi Lektoratus vezetdje | folyamatos
Nyelvvizsgazoknak ’ nyelvvizsgazok széméra feliilvizsgalat Y . y
Eredmények SZOVEges ta,rte}lom . tar'Ea Io_msz’e rkesztés, tartalmi Nyelvi Lektoratus vezetéje | folyamatos
nyelvvizsgdzok szamara feltlvizsgélat
Kovetkezd vizsga SZOVEges ta,rte}lom .y tar'Ea Io_msz’e rkesztés, tartalmi Nyelvi Lektoratus vezetéje | folyamatos
nyelvvizsgdzok szamara felilvizsgélat
Vizsgéra jelentkezés SZOVEQes ta,rte}lom . tartﬂalo_msz’e rkesztés, tartalmi Nyelvi Lektoratus vezetéje | folyamatos
nyelvvizsgdzok szdmara felilvizsgélat
Elérhetdségek szOveges tartalom tartalomszerkesztés, tartalmi Nyelvi Lektoratus vezetéje | folyamatos

nyelvvizsgazdok szamara

felulvizsgalat




Szakiranyu
tovabbképzések

Dékani koszont6d

szdveges tartalom

tartalomszerkesztés, tartalmi
felulvizsgalat

kari marketing koordinator

folyamatos, de kiemelten:
jalius, augusztus,
november, december

Tovabbképzéseink

PTE képzéskeres6bol migralt
adatok

A PTE kozponti képzéskeres6

oldalan az adatok folyamatos
felulvizsgalata,
tartalomszerkesztés

kari marketing koordinator

folyamatos, de kiemelten:
jalius, augusztus,
november, december

Jelentkezés

jelentkezési tirlap link

link elérhetdségének
ellendrzése, valamint az tirlap
tartalmanak aktualizalasa

TO

folyamatos, de kiemelten:
jalius, augusztus,
november, december

Doktori Iskola

tartalomszerkesztés, tartalmi

Doktori Iskola vezet6je

, Koszontd szoveges tartalom felulvizsgalat Altal Kijeldlt személy folyamatos
Bemutatkozas ) -
s . tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezet6je
Iskolankral szOveges tartalom e . - . folyamatos
felulvizsgélat altal kijelolt személy
1o szdveges tartalom, tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezetdje
IM pélyazat . ey e . - . folyamatos
linkgytlijtemény feltlvizsgalat altal kijelolt személy
Szabélyzatok 1s.zc;(vegfe.s tar'falom, }arilqmsz,elrliesztes, tartalmi I,)I?ITtE_r_l Ils'l;t(ﬂa VeZITtOJe folyamatos
Hallgatéinknak inkgyujtemeny elulvizsgala _ i alta Ij.e olt szemely i
s . tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezetdje
Képzeési program szOveges tartalom e . - . folyamatos
feltlvizsgalat altal Kijelolt személy
Formanvomtatvanvok linkeviti temén tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezet6je folvamatos
y Y gytjtemeny feliilvizsgalat altal kijeldlt személy Y
. o . tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezet6je
Felveételi informaciok szOveges tartalom e . - . folyamatos
feltlvizsgalat altal Kijelolt személy
T . tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezet6je
Doktori képzés uj rendszere szOveges tartalom e . - . folyamatos
e felulvizsgalat altal kijel6lt személy
FelvételizOknek " - - - py
] I sz6veges tartalom, tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezet6je
Témakiirasok . A e . - . folyamatos
linkgyiijtemény felilvizsgélat altal Kijeldlt személy
, szdveges tartalom, tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezetdje
Mellékletek . A e . - . folyamatos
linkgyiijtemény felilvizsgélat altal Kijeldlt személy
o szdveges tartalom, tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezetdje
Komplex vizsgék . ey A . s ) folyamatos
linkgyiijtemény felilvizsgélat altal Kijeldlt személy
N . szdveges tartalom, tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezetdje
Komplex vizsgék tételsorai . ey A . s ) folyamatos
linkgyiijtemény felilvizsgélat altal Kijeldlt személy
- szdveges tartalom, tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezetdje
Doktori szigorlatok . e, e . g ; folyamatos
linkgyiijtemény felilvizsgélat altal Kijeldlt személy
Hirdetmények Miihelyvitak s‘zovegﬁs tart’alom, tartﬂalqmsz{erkesztes, tartalmi I,)okto_r_l I;kola vezetbje folyamatos
linkgyiijtemény felilvizsgélat altal Kijeldlt személy
Vedések s.zovegyg.s tart’alom, tart_glqmszgrkesztes, tartalmi I,)okto_r_l I;_kola vezetbje folyamatos
linkgytiijtemény felilvizsgalat altal kijelolt személy
ey szdveges tartalom, tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezet6je
Habilitaciok . ey o . B . folyamatos
linkgytijtemény feltlvizsgalat altal kijelolt személy
. angolnyelvii tart.?lf)m’ tiikdr tartalomszerkesztés, tartalmi | Doktori Iskola vezet6je
English oldal a nemzetkozi folyamatos

hallgatoknak

felilvizsgalat

altal kijelolt személy




