2. szamu melléklet
A honlap frissitési iitemterve
Ez az iitemterv tartalmazza, hogy a honlap egy adott feliiletének tartalmi frissitéséért ki a
felel6s, mi pontosan a feladata és azt milyen hataridére kell elvégeznie. A honlap tartalmi
szerkesztdje ez alapjan ellendrizi az tlitemterv szerinti feladatok megvalosulasat.

A magyar nyelvii honlap

Karunkrdl
Meniipont Feladat Felelés Hataridé
Bemutatkozas tartalomszerkesztés, a honlap tartalmi | folyamatos, de
tartalmi feliilvizsgalat | szerkeszt6je kiemelten:
augusztus,
oktober,
janudr, junius
Vezetés tartalomszolgaltatas, kari igazgato folyamatos
tartalmi feliilvizsgélat
Intézményakkreditacio | tartalomszolgaltatas kari igazgatd akkreditaciokor
Mindségiranyitas - tartalomszolgaltatas: a | Mindségfejlesztési julius
mindségfejlesztési Bizottsag elndke
program ¢&s értékelése
- tartalmi feliilvizsgalat folyamatos
Tények ¢s adatok tartalomszolgaltatas kari igazgatd6 ¢és TO | Félévente,
vezetd julius és
februér
Diszdoktoraink tartalomszerkesztés a honlap tartalmi | folyamatos
Akadémikusaink szerkesztdje a  kari
az MTA doktorai igazgatd
adatszolgaltatdsa alapjan
Oktatdink, tartalomszerkesztés a honlap tartalmi | folyamatos
munkatarsaink szerkesztdje a  kari
elismerései igazgatd és a Kkitiintetett
adatszolgaltatasa alapjan
Hallgatoink sikerei tartalomszerkesztés a honlap tartalmi | folyamatos
szerkesztéje a  TO
adatszolgaltatdsa alapjan
Szervezeti egységek
Meniipont Feladat Felelos Hataridé
Tanulmanyi Osztaly tartalomszolgaltatas, TO vezetd szeptember,
tartalmi feliilvizsgalat januar
Tanszékek tartalomszolgéltatas, tanszéki honlap felelds folyamatos
tartalmi feliilvizsgélat
Idegen Nyelvi | tartalomszolgaltatas, a Lektoratus vezet6je folyamatos
Lektoratus ¢és | tartalmi feliilvizsgalat
Szaknyelvi
Vizsgahely
Kutatointézetek tartalomszolgaltatas, Kari igazgato ¢és a | folyamatos

tartalmi feliilvizsgélat

kutatdintézet vezetdje
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Konyvtar tartalomszerkesztés, a honlap tartalmi | folyamatos
tartalmi feliilvizsgéalat | szerkesztdje
(egyiittmiikodve
Benedek Ferenc
Jogtudomanyi €s
Kozgazdasagtudomanyi
Szakkonyvtar
igazgatdjaval és
osztalyvezet6jével)
Munkatarsak Tartalomszolgaltatas Munkatars folyamatos
tartalmi feliilvizsgalat | kari igazgato augusztus,
januar
A Kar 6raadoi | tartalomszolgaltatas, kari igazgato folyamatos
jegyzéke tartalmi feliilvizsgalat
Adminisztracio
Meniipont Feladat Felelos Hataridé
Szabalyzatok, tartalomszolgaltatas, kari igazgato folyamatos
Hatarozatok, tartalmi feliilvizsgalat
Dékani utasitdsok
Kari Tanacs ¢és | tartalomszolgaltatas, kari igazgatd folyamatos
bizottsdgai, a PTE | tartalmi feliilvizsgalat
Szenatusanak
munkabizottsagaba
delegalt kari oktatok
Hallgatoinknak
Meniipont Feladat Felelos Hataridé
a Kar Vezetbi | tartalomszolgaltatas, kari igazgatd folyamatos
Ertekezletének tartalmi feliilvizsgalat
napirendjén szerepld,
hallgatokat is érintd
kérdések
Hallgatoi tartalomszolgaltatas, HOT elndke folyamatos
Onkormanyzat
Hallgatoi szervezetek
Oktatas
Meniipont Feladat Felelos Hataridé
Képzéseink - a képzések | TO vezetd, | folyamatos, de
bemutatasar6l  sz6lo | tovabbképzési igazgato | kiemelten
szovegek tartalmi | és a képzések vezetoi junius, oktober
feliilvizsgalata,
- a  koltségtérités
Osszegének javitasa,
- a felvételiz6knek
sz6l6 aloldallal vald
tartalmi Gsszevetés
Mintatantervek tartalmi feliilvizsgalat | TO vezeto és a képzések | augusztus
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vezetoi

Tanulmanyi a honlapon valo | TO vezetd junius,
tajékoztatd megjelenités december
Nyomtatvanyok - nyomtatvanyok | TO vezetd junius,
tartalmi feliilvizsgalata december
- A TT feltoltésekor
ellendrizni, hogy jo
helyre mutat-e a link
Szakmai gyakorlat tartalomszolgaltatas a szakmai gyakorlatokért | folyamatos
felelds oktatd
Terembeosztas tartalomfrissités webmester folyamatos
Zarovizsga beosztasok | tartalomszolgaltatas TO vezetd zarovizsgakor
Zarovizsga- tartalomszolgaltatas kari igazgatd évente
bizottsdgok
Tudomanyos élet
Meniipont Feladat Felelos Hataridé
Jean Monnet tartalomszerkesztés a honlap tartalmi | folyamatos
szerkesztdje az érintett
oktato
tartalomszolgaltatasa
alapjan
OTDK tartalomszolgéltatés Balogh Agnes OTDK idején
Jogi Szabadegyetem tartalomszolgaltatas Szab Brigitta folyamatos
Kiadvanyaink
Meniipont Feladat Felelos Hataridé
a honlap-feliilet, | tartalomszolgaltatas, a honlap tartalmi | folyamatos
illetve a  statikus | tartalmi felillvizsgalat | szerkesztdje
szovegrészek egylittmitkodve Benedek
Ferenc Jogtudomanyi és
Ko6zgazdasagtudomanyi
Szakkonyvtar
osztalyvezetdjével
az elektronikus | tartalomszerkesztés a honlap tartalmi | folyamatos
kiadvanyok szerkesztdje a szerkesztd
tartalomszolgéltatasa
alapjan
Nemzetkozi kapcsolatok
Meniipont Feladat Felelos Hataridé
Nemzetkozi tartalomszolgaltatas, kari igazgatd és Szabd | folyamatos
egyuttmiikodések  ¢és | tartalmi feliilvizsgalat | Brigitta
szervezeti  tagsagok,
DAAD
ERASMUS tartalomszolgaltatas, POB elnoke és Szabo | folyamatos
tartalmi feliillvizsgalat a | Brigitta
PTE AJK és a PTE
honlapjan
Kiulfoldi tartalomszerkesztés a honlap tartalmi | folyamatos

vendégeldaddink

szerkesztje az érintett
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Nemzetkozi tartalomszerkesztés oktatod folyamatos
perbeszédversenyek tartalomszolgaltatasa
tandem (koz06s) alapjén
szemindriumok
Nyari egyetemek tartalomszerkesztés folyamatos
Palyazatok
Meniipont Feladat Felelos Hataridé
a PTE AJK altal | tartalomszolgaltatas, palyazati referens folyamatos
elnyert palyazatok tartalmi feliilvizsgalat
Palyazati felhivasok tartalomszolgaltatas a honlap tartalmi | folyamatos
- oktatok szerkesztdje a palyazati
- PhD hallgatok referens, ill. a palyézati
felhivasokrol  értesiilok
tartalomszolgaltatasa
alapjan (egytttmiikodve
a webmesterrel)
Palyazati felhivasok tartalomszolgaltatas a honlap tartalmi | folyamatos
hallgatoknak szerkesztdje a palyazati
- tanulmanyi  és felhivasokrol  értesiilok
osztondij, (munkatarsak, HOT
- szakmai gyakorlat, elndke)
- karrier tartalomszolgaltatasa
alapjan (egytttmiikodve
a webmesterrel)
Onkéntes programok
Meniipont Feladat ’ Felelés | Hatarido
programok tartalomszerkesztés a honlap tartalmi | folyamatos
szerkesztdje az érintett
oktato
tartalomszolgaltatasa
alapjan
Felvételizoknek sz6l6 honlap
Meniipont | Feladat Felelos | Hataridé
képzési, oktatasi | tartalomszolgaltatas, TO vezetd, | folyamatos, de
kérdések tartalmi feliilvizsgalat tovabbképzési kiemelten juanius,
igazgato és a | oktober
képzések vezetdi
minden mdas, ami a | tartalomszolgaltatas, Szabo Brigitta ¢s a | folyamatos
kari marketing | tartalmi feliilvizsgalat honlap tartalmi
tevékenység része szerkesztdje
(egytittmiikodve a
HOT-tel)
Alumni
Meniipont Feladat Felelés | Hataridé
minden egyes | tartalomszolgaltatas és | Alumni felelés és a | folyamatos

meniipont tekintetében

tartalmi feliilvizsgalat

honlap tartalmi szerk.




